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Em 22 de abril de 2013.

ASSUNTO: Implanta¢io do Manual de Procedimentos Administrativos —- MAPRA
DATA DA ENTRADA EM VIGOR: 22de abril de 2013
REVOGACAO:

DISTRIBUICAO: Geral

O Diretor-Presidente do Instituto Agrondmico do Parana — IAPAR, no uso das atribuigdes

que lhe sdo conferidas pelo artigo 14 do Regulamento da Institui¢o, em especial o Inciso 1V, e no

objetivo de reorganizar a normatizagdo interna de procedimentos administrativos e documentos
orientadores,

RESOLVE:

1. Implantar o Manual de Procedimentos Administrativos — MAPRA, composto pelos

capitulos abaixo relacionados:

Capitulo 01 - Participacio de~Servidores em Cursos de Pos-Graduagdo, aprovado pela
Resolugdo n® 1.578/2011, de 15 de agosto de 2011;

Capitulo 02 - Ocupagdo Funcional de Moradias do IAPAR, aprovado pela Resolugdo n°
1.597/2012, de 29 de margo de 2012;

Capitulo 03 - Realizagio de Viagens, aprovado pela Resolucdo n° 1.601/2012 de 24 de
maio de 2012;

Capitule 04 - Controle de Frequéncia de Servidores, aprovado pela Resolucdo n°
1.603/2012 de 05 de junho de 2012;

Capitulo 05 - Administragdo de Servidores do IAPAR, aprovado pela Resolugdo n°
1.604/2012 de 05 de junho de 2012;

Capitulo 06 - Afastamento do Trabalho com Apresentacio de Atestado Médico — Servidor
Estatutario, aprovado pela Resolugdo n°® 1.609/2012 de 23 de julho de 2012;

Capitulo 07 - Ocorréncia de Acidente de Trabalho — Servidor Estatutario, aprovado pela
Resolugdo n° 1.610/2012 de 03 de agosto de 2012;

Capitulo 08 - Realizagdo de Aperfeicoamento em Pés-Doutorado, aprovado pela Resolug¢io
n°1.613/2012, de 08 de agosto de 2012;

Capitulo 09 - Processos de Convénios e Contratos, aprovado pela Resolugdo n° 1.616/2012,
de 01 de outubro de 2012;

Capitulo 10 - Utilizagdo de Veiculos, aprovado pela Resolugdo n° 1.618/2012, de 29 de

outubro de 2012;

Capitulo 11 — Transferéncia Interna de Servidores.
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O MAPRA contard, na sequéncia, com a inclusdo gradativa de novos capitulos, com normas
que ja se encontram em revisdo ou elaboragdo e outras que serio implantadas por
necessidades internas ou em atendimento a legislagio.

Os Capitulos ja aprovados, que compdem o MAPRA e os que serdo incluidos futuramente,
estardo sujeitos a revisdes e adequagdes periddicas, tendo em vista novas situacdes
administrativas e necessidades do Instituto ou atendimento a defini¢des externas.

A responsabilidade pela elaboragdio, acompanhamento, organizagdo e divulgacdo dos
procedimentos administrativos é de competéncia do Grupo de Planejamento Institucional.

A orientacdo aos usudrios ¢ realizada pelo Grupo de Planejamento Institucional, com

participagdo e apoio das unidades organizacionais diretamente envolvidas nos
procedimentos definidos.

Clerndm it

Diretor-Presidente
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