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Em 03 de fevereiro de 201 7.

ASSUNTO: Solicitagdo de Treinamente - SOT

DATA DA ENTRADA EM VIGOR: 03 de fevereiro de 2017
REVOGACAO:

DISTRIBUICAO: geral

O Diretor-Presidente do Instituto Agrondmico do Parend - IAPAR, no uso cas
atribuicdes que lhe sfio conferidas pelo Artigo 15 do Regulamento da Institui¢do e no objetivo
de orientar e definir critérios e procedimentos para a solicitacdo de treinamentos, visandc o
planejamento da participagéo de servidores em Eventos de capacita¢fio e atualizacdo ce curta
duragéo, tais como congresses, semindrios, encontros, workshops, cursos € outros similarss,
realizados por entidades de reconhecida cornpeténcia,

RESOLVE:

1. A solicitagfio para participar de Eventos devera ser efetuada através do preenchimento
do formulério Solicitacdo de Treinamento - SOT (Anexo 1).

2. O servidor deveré preencher um formuldrio SOT para cada Evento, solicitar anaiise as
instdncias gerenciais pertinentes (obrigatoriamente Chefia imediata do solicitante,
Coordenador ou Gerente, e eventualmenie Lider de Programa) e encaminhé-la a
Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas-GDP da Diretoria de Gestdo de Pessoas-DGP,
conforme calendério anuel institucional.

3. O Programa do Everto deverd ester relacionado as etividades desenvolvidas peio
servidor, que constem de seu Plano de Trabalko Amai - PTA, o qual devera ser anexzdo
a SOT. :

4. As justificativas (do servidor e da chefia imediata) deverdo se fundamenta: az
necessidade de participacdo do servidor, na contribui¢io esperada com o treinaraeritc
para a realizacdo de suas atividades e relacionar seu conteudo com os objetives 2
prioridades institucionais.

5. O programa do Evento, trabalho a ser apresentado, bem como documento de aceite pela
organizagfo do Evento devera ser anexado 2 SOT, para permitir a analise e autorizacio
da Diretoria.

6. Para efetivar o pagamento da taxa de inscri¢do, ¢ servidor devera enviar & GDP/DGP
memorando ou e-mail soiicitando as providéncias, com 30 (trinta) dias de antecedéncia
a data-limite do vencimento (preferencialmente o que proporciona maior descontos on
isenc#o), e anexar o respactivo boleto.

7. Para participar em Eveato no exierior serd necessdria aurorizagic governarnentai. Neste
caso o servidor deverd encaminhar tcda documentagio 3 GDP/DGP (item 5 e carta

as instdncias de governc.
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¥



T\ R I
[ ! [ ..
~ PAGINA
RESOLUCAO N© 1.703/2017

. IAPAR A ___DATA
s —~

8. Ao retornar do Evento o servidor devera, em até 15 (quinze) dias, preencher e
encaminhar a chefia imediata o Relatério de Participagio em Treinamento (Anexo 2).

9. A avaliagio institucional atribuirg prioridade 2 participagiio do servidor em Eventos
relacionados 3 sua area de atuacdo no IAPAR, considerando, também, os seguintes
critérios:

- Valor técnico-cientifico ¢ institucional do trabalho a ser apresentado;

- Servidor ser primeiro autor ou ter o aceite para apresentagio oral;

. Servidor ocupar fungdo gerencial;

- Evento ser de interesse estratégico para o IAPAR;

- Haver disponibilidade de recursos financeiros;

- Nivel de prioridade indicado pelo servidor e geréncia;

- Servidor estar adimplente com Relatério de Participag¢@io em Treinamento.
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FLORINDO DALBERTO
Diretor-Presidente




