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E DO ABASTECIMENTO

INSTRUCAO DE SERVICO DGI N° 006/2025

DIRETORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

INSTRUCAO PARA A HABILITACAO A PROGRESSAO POR TITULACAO DOS
EMPREGADOS PUBLICOS DO QUADRO DA COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO
AGROPECUARIO DO PARANA (CODAPAR)

1. DAS PREMISSAS

1.1 O processo de habilitacdo a Progresséao por Titulagdo obedecera ao estabelecido
no Plano de Cargos e Salarios da CODAPAR, conforme disposto no Protocolo n®
11.815.522-0, sendo operacionalizado pelo disposto nesta Instrucdo de Servigo.

1.2 O interessado em participar deste processo para a Habilitagdo a Progressao por
Titulacdo devera ler integralmente esta Instrucédo de Servico e as demais nhormas.

1.3 A efetivacdo do pedido de Progressao por Titulacdo implicara o conhecimento e a
tacita aceitacdo das normas e condi¢cdes estabelecidas nesta Instrucdo de
Servico, em relacdo as quais nao podera alegar desconhecimento.

1.4 As duvidas sobre este processo deverdo ser enderecadas exclusivamente para o
e-mail: pcs@idr.pr.gov.br

1.5 A Comissdo de Andlise para Avanco de Carreira, doravante denominada
COMISSAOQ, analisara os pedidos de Progresséao por Titulacao.

2. DA OPERACIONALIZACAO

2.1 A operacionalizacéo dos processos de habilitagdo a Progressao por Titulagdo sera
realizada pela COMISSAO.

2.2 O empregado publico interessado devera preencher o pedido de Progressao por
Titulagdo, conforme modelo estabelecido no Anexo Unico desta Instrucdo de
Servico, cabendo ao interessado a correta instrucdo do mesmo com 0S
documentos necessarios.

2.3 Caberda & COMISSAO a coordenacdo dos procedimentos do processo de
Progressdo por Titulagdo, em todas as suas fases, desde a divulgacdo aos
interessados até a recomendacdo ao Diretor-Presidente do Instituto de
Desenvolvimento Rural do Parana - IAPAR-EMATER (IDR-Parana) quanto a
homologacéo do resultado do processo de habilitacao.

3. DO REQUERIMENTO

3.1 O empregado publico interessado devera preencher e assinar o pedido de
Progressédo por Titulacdo (Anexo Unico desta Instrucdo de Servigo), anexar os
documentos necessarios, conforme item 5, e enviar para sua chefia imediata por
meio do Sistema eProtocolo.

3.2 A chefia imediata devera confirmar cada certificado apresentado quanto a
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aplicacdo dos conhecimentos dos respectivos cursos na area especifica de
atuacdo profissional do empregado publico interessado, e enviar para:
IDR/GERRH/ANCAR

3.3 O empregado pulblico e a chefia imediata deverdo assinar o Anexo Unico no
eProtocolo.

Instituto de Desenvolvimento
Rural do Parana - |APAR-EMATER

3.4 Os empregados publicos deverdo INFORMAR, no Anexo Unico, a existéncia de
protocolos enviados anteriormente para esta mesma finalidade ainda sem
deciséo, para o devido apensamento.

3.5 O protocolo para Progresséo por Titulagcdo podera ser realizado a qualquer tempo
até de 31 de dezembro de 2025, desde que cumpridos o0s requisitos legais.

bY

3.6 Cabera a COMISSAO analisar os processos protocolados, verificando o
atendimento as normas do processo de habilitacdo a Progresséo por Titulacéo.

3.7 A COMISSAO, apo6s andlise, fard o encaminhamento dos processos ao Diretor-
Presidente do IDR-Paran& com a recomendacédo de homologac¢éo dos pedidos de
Progressao por Titulacdo deferidos ou devolucdo ao empregado publico, quando
indeferido.

3.8 O empregado publico que nao tiver a homologacéo do seu pedido de Progressao
por Titulagdo podera interpor recurso, unico e fundamentado, em até 2 (dois) dias
Uteis apds do resultados no proprio protocolo do pedido de Progressao por
Titulacéo.

I. - se for revertida a decisdo desfavoravel, o processo seguira os tramites
legais;

II. - se for mantida a decisdo desfavoravel, o Diretor-Presidente informara o
empregado publico sobre a negativa de sua Progresséao por Titulacéo.

3.9 Cabera ao Diretor-Presidente a analise do recurso.
3.10Nao sera admitida outra forma de recurso.

4. DOS REQUISITOS

4.1 O empregado publico devera atender ao disposto nos 83° e 8§4°, do art. 12, arts. 13
e 14 do Plano de Cargos e Salarios da CODAPAR.

5. DOS DOCUMENTOS

5.1 Pedido de Progressdo por Titulacdo (Anexo Unico) preenchido e assinado pelo
empregado publico e chefia imediata.

5.2 Documentos funcionais obrigatorios.

5.2.1 Copia do histérico de movimentacdo e copia do holerite do ultimo
vencimento. Estes documentos estdo disponiveis acessando o RH-
24horas ( http://www.emater-pr.org/ ).

5.3 Copias dos certificados que comprovem os requisitos exigidos para habilitagcdo na
modalidade de Progressao por Titulagdo deverdo ser inseridos no mesmo
protocolo.
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6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 N&ao sera contabilizado, no computo do tempo para fins de aquisicdo de direito a
Progresséo, o periodo compreendido entre 15 de dezembro de 2020 a 31 de
dezembro de 2021, conforme § 1° do art. 37 da Lei n° 20.431 de 15 de dezembro
de 2020.

“§1° O periodo compreendido entre a publicacdo desta Lei e 31 de
dezembro de 2021 ndo sera computado para fins de aquisicao
de direito a promocdao, progressao ou qualquer outro avango na
carreira, porém sera considerado como de efetivo exercicio para
todos os demais efeitos.”

6.2 Somente serdo recebidos os protocolos que atenderem o estabelecido na presente
Instrucéo de Servico.

6.3 Para fins de comprovacdo das condi¢des de participacdo neste processo serao
consideradas exclusivamente as informacdes registradas nos assentamentos
funcionais e no Protocolo de pedido de Progresséo por Titulacao.

6.4 A concessdo da Progressao por Titulagdo somente terd efeitos legais apds a
publicacdo em Diério Oficial de Resolu¢cdo Conjunta SEAP/SEAB/IDR.

6.5 Para aqueles empregados publicos que ja protocolaram o pedido de Progressao
por Titulagdo em 2025, nos termos desta Instrucdo de Servico, com a
documentagao disposta no item ‘5’, ndo ha necessidade da abertura de um novo
eProtocolo.

6.6 A implantacdo da Progressdo por Tituacdo estara sujeita a autorizacado
governamental emitida em ato préprio do Poder Executivo no Diario Oficial do
Estado — DIOE e dependera de comprovacao de disponibilidade orcamentaria e
financeira.

6.7 Casos nao previstos nesta norma serao resolvidos pelo Diretor-Presidente, se
necessario, com apoio da Assessoria Juridica.

Curitiba, 15 de abril de 2025

Solange Maria da Rosa Coelho
Diretora de Gestao Institucional
IDR-Parana
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ANEXO UNICO
INSTRUCAO DE SERVICO DGI N° 006/2025

PEDIDO DE PROGRESSAO POR TITULACAO - CODAPAR

NOME:
MATRICULA/ID: RG:
LOTACAO ATUAL:

PROTOCOLOS ENVIADOS ANTERIORMENTE | N
PARA ESTA MESMA FINALIDADE N°

CURSOS PARA PROGRESSAO POR TITULACAO:

CARGA ANUENCIA DA CHEFIA

CURSOS NOME DO CURSO HORARIA | IMEDIATA EM RELACAO
A AREA DE ATUACAO
1 O Sim O Néao
2 O Sim O Néao
3 O Sim O Néao
4 O Sim O Néao
5 O Sim O Néao
6 O Sim O Néao
7 O Sim O Néao
8 O Sim O Néao
9 O Sim O Nao
10 O Sim O Nao
11 O Sim O Néo
12 O Sim O Néo

DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS AO PROCESSO:
O Copia do Historico de Movimentacao.
O Copia do ultimo holerite.

O Certificados dos cursos apresentados.
Obrigatério anexar todos os documentos comprobatdrios no Sistema eProtocolo.

Ja apresentou processo com pedido de PROMOCAO este ano?

OSim ONao
(assinado e datado eletronicamente)
Assinatura do empregado publico
(assinado e datado eletronicamente)
Assinatura da chefia imediata
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ePRCTOCOLO

Instrucdo de Servico 006/2025.
Documento: INSTRUCAO_SERVICO_DGI_006_2025_PROG_TITU_CODAPAR.pdf.

Assinatura Avancgada realizada por: Solange Maria da Rosa Coelho (XXX.052.809-XX) em 15/04/2025 15:38 Local: IDR/DIRGEST.

Inserido ao documento 1.386.975 por: Natalino Avance de Souza em: 15/04/2025 15:24.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo:
7643a0d3fa03760d80dcb89451b28528.




