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INTRODUÇÃO
O trabalho do Instituto de Desenvolvimento Rural do Paraná – IDR-Paraná
envolve contato direto com as pessoas, desde a pesquisa até a extensão
rural e ações de fomento, pois nenhuma destas atividades ocorre sem
informações. É nessa perspectiva que o IDR-Paraná realiza operações de
tratamento de dados pessoais, que podem envolver informações, por
exemplo, de servidores públicos, cidadãos e terceiros.

Tendo isso em vista e considerando que a proteção de dados garante a
privacidade e a segurança da informações, a Lei Geral de Proteção de
Dados Pessoais – LGPD (Lei Federal nº 13.709, de 14 de agosto de 2018)
dispõe sobre o tratamento de dados pessoais para garantir a proteção dos
direitos fundamentais de privacidade, liberdade e livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural.

Para garantir a proteção dos dados pessoais com ética e transparência, o
IDR-Paraná estruturou o seu Programa de Governança em Privacidade.
Este Programa é o conjunto de normas, estruturas, ações e documentos
adotados pelo IDR-Paraná para tratar dados pessoais de forma segura,
transparente e conforme a lei. A LGPD prevê esse instrumento em seu art.
50, como boa prática de governança que o agente de tratamento deve ser
capaz de demonstrar.

Cumpre destacar que o Programa está em constante atualização e
manutenção, de modo a consolidar uma cultura institucional de proteção de
dados pessoais e a assegurar a confiança dos titulares quanto ao tratamento
de suas informações.

Nesse sentido, esta Cartilha desenvolve as medidas já adotadas no âmbito
do Programa implementado pelo IDR-Paraná para conformidade com a lei,
com o apoio técnico-jurídico da Consultoria Pironti e Moura Advogados
Associados.
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MEDIDAS DE
IMPLEMENTAÇÃO
DO PROJETO

DEZEMBRO DE 2024

CARTILHA DE PRIVACIDADE E PROTEÇÃO DE DADOS

Disponibilização de Cartilha Orientativa sobre Privacidade e Proteção de Dados,
a fim de informar, orientar e conscientizar as pessoas que se relacionam com o
IDR-Paraná em relação aos conceitos e diretrizes da Lei Geral de Proteção de
Dados Pessoais – LGPD.
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SISTEMA DE TRANSPARÊNCIA:
ANÁLISE DO SITE INSTITUCIONAL DO IDR PARANÁ 

JANEIRO DE 2025

FEVEREIRO DE 2025

LEVANTAMENTO DA ESTRUTURA EXISTENTE

CAPACITAÇÃO INICIAL GRAVADA SOBRE A LGPD

Consolidação dos documentos concernentes à estrutura existente de privacidade
e proteção de dados no IDR-Paraná, de modo a compreender a conjuntura do
Instituto para início das medidas de implementação do Programa. 

Análise do site institucional do IDR-Paraná a fim de
possibilitar a criação de aba reservada ao Programa
de Governança em Privacidade.

Disponibilização de capacitação gravada pelo Dr. Rodrigo Pironti abordando os
principais aspectos da LGPD, a fim de promover o engajamento dos servidores
públicos em relação ao Programa de Governança em Privacidade.
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TREINAMENTO PARA INTEGRAÇÃO

Disponibilização de treinamento animado de Onboarding, com o objetivo de
integrar e informar os servidores públicos do IDR-Paraná sobre o Projeto de
Implementação do Programa de Governança em Privacidade.

JANEIRO A MARÇO DE 2025

REALIZAÇÃO DE
ENTREVISTAS DE LGPD

Realização de 31 (trinta e uma)
entrevistas com os servidores
do IDR-Paraná para elaboração
do Inventário de Dados e Matriz
de Riscos.
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ABRIL DE 2025

MÓDULO 1 – DATA MAPPING E RISK ASSESSMENT

MÓDULO 2 - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Elaboração do Inventário de Dados e da Matriz de Riscos do IDR-Paraná, com
mapeamento de macroprocessos, ativos e terceiros. Além disso, foram
emitidos Relatórios de Impacto à Proteção de Dados (RIPDs) para as
atividades que possam gerar alto risco às liberdades civis e aos direitos
fundamentais dos titulares, conforme critérios definidos pela Agência Nacional
de Proteção de Dados.

Análise da estrutura organizacional de proteção de dados, com elaboração de
quadro analítico, revisão da Portaria nº 182/2024, elaboração de Portaria
regulamentadora da instituição do Programa de Governança em Privacidade
do IDR-Paraná, Portaria de designação do Encarregado substituto, Portaria de
designação do Comitê de Governança LGPD e Regimento Interno. 
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MAIO DE 2025

MÓDULO 3 – POLÍTICAS DE PROTEÇÃO DE DADOS

COMUNICAÇÃO – PÍLULAS DE LGPD

Elaboração da Política de Privacidade e Proteção de Dados Pessoais do IDR-
Paraná, visando expor de forma detalhada as informações relativas aos
tratamentos de dados realizados pelo Instituto.

Disponibilização da primeira edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre o Programa de Governança em Privacidade.
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JUNHO DE 2025

MÓDULO 3 – POLÍTICAS DE PROTEÇÃO DE DADOS

COMUNICAÇÃO – PÍLULAS DE LGPD

Elaboração de Orientação de Retenção e Descarte, a fim de orientar servidores
e empregados públicos acerca das melhores práticas relativas ao manuseio de
arquivos e documentos envolvendo dados pessoais.

Elaboração da Política de Segurança da Informação do IDR-Paraná, a fim de
apresentar as práticas e processos implementados no Instituto relativos à
segurança da informação e sistemas.

Revisão da Política de Cookies, a fim de informar os titulares sobre quais
Cookies são utilizados no site do Instituto.

Disponibilização da segunda edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre a aplicação da LGPD.
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JULHO DE 2025

MÓDULO 4 – RESPOSTA A INCIDENTES DE SEGURANÇA

COMUNICAÇÃO – PÍLULAS DE LGPD

Proposição do Plano de Resposta a Incidentes que envolvam dados pessoais
tratados pelo IDR-Paraná, com fluxograma de resposta a incidentes, formulário
de reporte à ANPD, protocolo de comunicação e Planilha de Controle e Gestão
dos Incidentes. 

Disponibilização da terceira edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre o conceito de dado pessoal e dado pessoal sensível.
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AGOSTO DE  2025

COMUNICAÇÃO - PÍLULAS DE LGPD

MÓDULO 7 – SISTEMA DE SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO

Disponibilização da quinta edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre o aniversário da LGPD.

Elaboração de documentos relacionados à segurança da informação do IDR-
Paraná, tais como: Diretrizes de Controle de Acessos, Diretrizes de Gestão de
Servidores Públicos, Diretrizes de Uso de Equipamentos Digitais Recomendações
sobre Avaliação de Proxy e Diretrizes para Utilização Segura de Dispositivos
Pessoais.
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SETEMBRO DE 2025

MÓDULO 6 – DIREITO DOS TITULARES E GESTÃO DO CONSENTIMENTO

MÓDULO 5 – GESTÃO DE TERCEIROS

Elaboração do fluxo de atendimento aos direitos dos titulares de dados
pessoais, bem como a criação de formulário de identificação do titular, planilha
para controle do Encarregado de Dados e exemplos de resposta aos titulares.

Elaboração do Termo de Consentimento Geral e específico para Criança e
Adolescente, para utilização das atividades do Tribunal fundamentadas na
hipótese legal do Consentimento.

Análise do cenário de terceiros relacionados ao IDR-Paraná, visando analisar o
grau de adequação à LGPD.

Elaboração e revisão das minutas de cláusula padrão de proteção de dados
utilizadas pelo IDR-Paraná para inclusão nos instrumentos jurídicos.
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Disponibilização de Cartilha do Guia de Direitos dos Titulares, abordando quais
são os direitos dos titulares previstos na LGPD e a forma de contato com o
Encarregado de Dados do IDR-Paraná.

COMUNICAÇÃO - PÍLULAS DE LGPD

Disponibilização da sexta edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre o conceito de tratamento de dados pessoais.
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MÓDULO 7 – SISTEMA DE SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO

Elaboração de documentos relacionados à segurança da informação do IDR-
Paraná, tais como: Análise de Vulnerabilidade, Recomendações de up,
Recomendações sobre Gestão contra Vazamento de Informação e Dados
(DLP), Recomendações sobre registros de LOGs e Recomendações sobre
Configuração de Senhas.

OUTUBRO DE 2025

MÓDULO 8 – SISTEMA DE TRANSPARÊNCIA

Análise do Portal da Transparência do IDR-Paraná, para avaliar a conformidade
dos processos de Transparência Ativa desempenhados pelo Instituto frente aos
aspectos legais e às boas práticas de proteção de dados.

Elaboração de fluxo para análise de solicitações relacionadas à transparência
envolvendo dados pessoais.

Disponibilização de Cartilha sobre as intersecções e o equilíbrio entre a Lei de
Acesso à Informação (LAI) e a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD).
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COMUNICAÇÃO - PÍLULAS DE LGPD

Disponibilização da sétima edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre boas práticas de segurança da informação.

NOVEMBRO DE 2025

MÓDULO 9 – REDESENHO DE PROCESSOS

Elaboração do redesenho do processo de contratação de terceiros, por meio
da análise e sugestão de adequação do procedimento licitatório e contratação
direta do IDR-Paraná.

Elaboração do desenho de Framework de Retroalimentaçãodo Inventário de
Dados e da Matriz de Riscos, com a finalidade de manter todas as informações
ali constantes sempre atualizadas.

Redesenho dos processos de Recursos Humanos, com indicação de medidas
para mitigação de riscos relativos à proteção de dados pessoais.
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MÓDULO 10 – TREINAMENTO E COMUNICAÇÃO

MÓDULO 7 – SISTEMA DE SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO 

MÓDULO 10 – TREINAMENTO E COMUNICAÇÃO

Treinamento online sobre Direitos dos Titulares destinado aos Encarregados pelo
Tratamento de Dados Pessoais titular e substituto do IDR-Paraná visando
conscientizar e orientar acerca dos direitos dos titulares previstos no Capítulo III
da LGPD, bem como sobre o fluxo elaborado para atendimento às solicitações.

Elaboração de relatório referente ao Teste de Phishing realizado com os
servidores públicos do IDR-Paraná, material que serviu de subsídio para o
Treinamento de Segurança da Informação.

Treinamento online sobre Transparência e Proteção de Dados destinado aos
Encarregados pelo Tratamento de Dados Pessoais titular e substituto e ao
Agente de Ouvidoria e Transparência.

16



COMUNICAÇÃO - PÍLULAS DE LGPD

MÓDULO 10 – TREINAMENTO E COMUNICAÇÃO

Disponibilização da oitava edição da minuta informativa sobre a Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais do IDR-Paraná (“Pílulas de LGPD”), que abordou
sobre a Estrutura Organizacional de Proteção de Dados.

Capacitação online destinada a todos os servidores públicos do IDR-Paraná
acerca dos cuidados e boas práticas envolvendo a segurança da informação,
visando o engajamento e conscientização sobre o tema, mitigando, assim, o
risco de incidentes com relação aos dados pessoais.
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MÓDULO 10 – TREINAMENTO E COMUNICAÇÃO

Treinamento Geral de Proteção de Dados, ministrado pelo Dr. Rodrigo Pironti
aos servidores públicos do IDR-Paraná, a fim de apresentar os trabalhos
realizados para implementação do Programa de Governança em Privacidade.

DEZEMBRO DE 2025

MÓDULO 10 – TREINAMENTO E COMUNICAÇÃO

Treinamento em vídeo animado sobre a Estrutura Organizacional de Proteção
de Dados do IDR-Paraná, contendo os principais conceitos e aspectos da
LGPD, bem como sobre o papel do Comitê e do Encarregado de Dados.
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MÓDULO 10 – TREINAMENTO E COMUNICAÇÃO

Disponibilização de Cartilha de Boas Práticas de Proteção de Dados, a fim de
orientar e conscientizar os servidores públicos do IDR-Paraná sobre as
melhores práticas a serem adotadas em relação ao tema, visando a
concretização de uma cultura de privacidade.

CONCLUSÃO
A implementação descrita nesta cartilha estruturou o Programa de Governança
em Privacidade, mas cumpre destacar que tais medidas não esgotam o dever de
adequação à LGPD. 

Por essa razão, o Programa é objeto de monitoramento contínuo. Sob a
coordenação do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e do Comitê de
Governança LGPD, o Instituto mantém rotina permanente de atualização, revisão e
validação de documentos relativos ao Programa.
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