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1. INTRODUCAO

O plano de trabalho é uma ferramenta utilizada para alcancar os objetivos e
propdsitos de um profissional, setor ou empresa, através da organizacao e
sistematizacdo das informacdes relevantes. A planificacdo e o controle do plano
permitem uma facil visualizacdo das a¢des a serem desenvolvidas num certo prazo, seja ele
anual, semestral ou mensal, garantindo efetividade da execucdo das tarefas e otimizando seu
tempo.

Devido a todo o potencial dessa ferramenta de gestdo, o Agente de Controle Interno do IDR-
Parana elabora e publica seu plano de trabalho para que a sociedade, os servidores e os
orgaos/entidades compreendam suas atividades e possam acompanha-las.

OBIJETIVO DO PLANO

O presente Plano de Trabalho, em conformidade com as boas praticas internacionais,
apresenta de forma clara e objetiva as atividades a serem realizadas pelo Agente de Controle
Interno do IDR Parand, a fim de orientar os procedimentos e trabalhos dos seus integrantes,
bem como dar transparéncia as a¢des a serem executadas.

METODOLOGIA APLICADA

A metodologia empregada pelo Agente de Controle Interno do IDR-Parana para a elaboracao
do seu Plano de Trabalho compreende as seguintes fases:

I.  Levantamento das tematicas, considerando as experiéncias adquiridas na pratica, os
apontamentos de drgdos de controle, os anseios da sociedade civil e as legislacdes
vigentes;

Il.  Elaborag¢do do Plano de Trabalho;

. Encaminhamento ao Agente Setorial de Compliance;
IV.  Validagdao com a alta dire¢ao do Plano de Trabalho;
V.  Publicacdo no Diaria Oficial do Estado do Parand pela Chefia de Gabinete do IDR-

Parang;
VI.  Disponibilizacdo no Site do IDR-Parana e no Portal da Transparéncia;
VIl.  Encaminhamento para ciéncia da Controladoria-Geral do Estado, através de E-
Protocolo.
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ESTRUTURA

A fungdo de Agente de Controle Interno esta definida no Decreto Estadual n2 27412019, e na
Resolugdo CGE n2 552021, sendo um dos integrantes do Nucleo de Integridade e Compliance
Setorial — NICs.

Estando o mesmo subordinado administrativamente ao Diretor-Presidente do Orgdo, e
vinculado tecnicamente a Controladoria Geral do Estado do Parana. Sendo assim compete a
Controladoria Geral do Estado do Paranda estabelecer as diretrizes técnicas do trabalho do
Agente de Controle Interno.

As atribuicdes e competéncias do Agente de Controle Interno estdo descritas na Resolucdo n2
009 de 2014 da Controladoria Geral do Estado do Parana.

DESIGNAGCAO DO AGENTE DE CONTROLE INTERNO

O Agente de Controle Interno do IDR-Parana foi designado pelo Diretor-Presidente através da
Portaria nimero 019/2023, a qual foi enviado para Controladoria Geral do Estado do Parana
para sua devida ciéncia. E dentro de suas competéncias, pode-se destacar entre outras:

Atuar de forma integrada com a Coordenadoria de Controle Interno,
Observar os dispositivos legais pertinentes as atividades do Agente de Controle Interno,

Acompanhar as implementacdes e recomendacdes feitas pela Coordenadoria de Controle
Interno da CGE,

Elaborar relatérios e pareceres técnicos de avaliagdo de controles.

ATUAGCAO — METOLOGIA DE TRABALHO

Todas as atividades de atuagao do Agente de Controle Interno, sao realizadas de acordo com
a legislagao aplicavel ao tema. Com as diretrizes estabelecidas pela Coordenadoria de
Controle da CGE. E durante o ano sao realizados os trabalhos e acdes estabelecidas no seu
plano de trabalho.

O Agente atua de forma integrada com as acGes definidas pelo NICs Setorial do IDR-Paran3,
bem como o cumprimento de todas as acdes demandadas pela Controladoria Geral do
Estado do Parana.
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3. BASE LEGAL
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Os quadros 1 e 2 elencam as legislacdes pertinentes ao Sistema de Controle Interno e ao
Agente de Controle Interno, respectivamente.

Quadro 1 — Legislagao Sistema de Controle Interno.

Legislacéao

Stmula

Observacoes

Constituicdo Federal

Art. 74 — finalidades do sistema
de controle interno dos Poderes
Legislativo, Executivo e
Judiciario da Uniao.

Constituicdo Estadual do
Parana

Art. 78 — finalidades do sistema
de controle interno dos Poderes
Legislativo, Executivo e
Judiciario do Estado do Parana.

Lei Estadual 15.524/2007

Institui o Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Estadual,

Art. 7° — institui a Coordenagéo
de Controle Interno.

conforme especifica e adota outras | Art.  9° -  fungBes da
providéncias. Coordenacédo de  Controle
Interno.
Lei Estadual 17.745/2013
Cria a Controladoria-Geral do Estado.| Art. 6° — finalidades da
CGE/PR.

Lei Estadual 19.848/2019

Dispbe sobre a organizacéo basica
administrativa do Poder Executivo
Estadual e d& outras providéncias.

Art. 2° — composicdo do Poder
Executivo.

Art. 4° — competéncias dos
Secretarios de Estado.

Art. 8° — Orgdos essenciais da

Governadoria. Art. 13 -
composicao basica e
finalidades da CGE.

Anexo 1 - estrutura

organizacional da CGE.

que especifica 0 Regulamento da
Controladoria-Geral do Estado —
CGE.

Decreto 2.741/2019 Aprova o Regulamento da
Controladoria- Geral do Estado— | Art. 14 — atribuicbes da CCI.
CGE.
Decreto 6.929/2021 Altera e acrescenta os dispositivos | Paradgrafo segundo do Art. 4°

- elenca coordenadorias
subordinadas a Diretoria de
Auditoria, Controle e Gestéo.
Art. 5° — altera art. 14, que trata
das atribuicbes da CCI.
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Quadro 2 - Legislagdao Agente de Controle Interno.

Legislacdo

Descricao

Decreto 2.741/2019

SUmula: Aprova o Regulamento da Controladoria-Geral do Estado —
CGE.

Observacédo: incisos X a XXl do art. 24 — fun¢gBes dos Agentes de
Controle Interno, integrantes dos NICs.

Decreto 6.929/2021

SUmula: Altera e acrescenta os dispositivos que especifica o
Regulamento da Controladoria-Geral do Estado — CGE.

Observacdo: incisos V, Xl e XVI do art. 14 - S&o atribuicdes da
Coordenadoria de Controle Interno — CCI.

Instru¢céo Normativa do CGE
n° 01/2024

SUmula: Determina aos Agentes de Controle Interno a elaboracéo do
Plano de Trabalho Anual, referente ao exercicio de 2024, de acordo
com suas atividades e competéncias.

Instrugdo Normativa do CGE
n° 02/2024

Sumula: Estabelece as diretrizes do Plano de Trabalho, referente ao
exercicio de 2024, dos Agentes de Controle Interno dos
orgdos/entidades do Poder Executivo do Estado do Parana, bem como
os respectivos fluxos de trabalho e prazos.

Instrugdo Normativa do CGE
n° 03/2024

Sumula: Estabelece o regramento necessario para a elaboracao do
Relatério e Parecer do Controle Interno, a ser encaminhado
juntamente com a Prestacdo de Contas dos Orgdos e Entidades do
Poder Executivo Estadual, conforme dispde a Instrucdo Normativa n°
182/2023 do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Instru¢céo Normativa do
TCE/PR
n° 182/2023

Sumula: Dispbe sobre o encaminhamento e estabelece o escopo de
andlise das Prestacdes de Contas das Entidades Estaduais dos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico e da
Defensoria Publica, relativas ao exercicio de 2023, nos termos dos
arts. 220 a 223 do Regimento Interno do Tribunal de Contas, e da
outras providéncias..

Resolucdo CGE
n° 05/2020

Sumula: Estabelece procedimento padrdo para o acompanhamento
de atestados médicos pelos 6rgdos da administracdo direta, autarquica
e orgdos de regime especial do Poder Executivo.

Resolucdo CGE
n° 08/2021

Sumula: Solicita aos orgaos da Administracdo Direta, Autarquias,
Fundacgbes, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista,
Servicos Sociais Autdnomos e Orgdos de Regime Especial, 0
encaminhamento das demandas recebidas de controles externos.

Resolucao CGE
n° 55/2021

Sumula: Especifica a composicdo, as diretrizes e as competéncias
institucionais do Nucleo de Integridade e Compliance Setorial dos
orgdos e entidades do Poder Executivo Estadual e explicita as
atribuicbes e vedacdes aplicaveis aos servidores no exercicio das
fun¢Bes desenvolvidas junto ao Nucleo.

4. AVALIACAO DO PLANO DE TRABALHO ANTERIOR

Para efeito de continuidade das atividades, preliminarmente, antes de adentrar no novo
plano de trabalho, é necessario avaliar o cumprimento do plano de trabalho anterior, aqui
para todos os efeitos as atividades, as evidéncias estdo com o status concluidos. Ndo
necessitando de reprogramar e sim programar para o presente exercicio.
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5. PLANO DE ACAO
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SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

As principais atividades e serem desenvolvidas pelo Agente de Controle Interno do IDR-
Parand, estdo descritas no quadro 3, em consonancia com as Instru¢des Normativas CGE
numeros 01,02,03/2024.

Quadro 3 - Atividades do Agente de Controle Interno do IDR-Parana

ATIVIDADE 1

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

OBJETIVO Elaborar o Relatério do Controle Interno para prestacéo de contas do IDR-Parana.

Plano de Governo

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

RELEVANCIA ~
Acéo de controle

TCE: Instru¢cdo Normativa TCE/PR n° 182/2023
Qutros:

PRAZO 4 meses J|F|{MA|M|J|J|A|S|O|N|D

i. Verificar as orientacdes da prestacdo de contas
na IN n.° 182/2023 do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE/PR).

ii. Elaborar Relatério do Controle Interno e Parecer
do Controle Interno, conforme disposto nos
incisos Il e IV do art. 10 da IN n°® 182/2023 para

a prestacgdo do IDR-Parana.

ETAPAS

iii. Acompanhar envio da prestacdo de contas ao
TCE/PR, até 30 de abril de 2024, em atencéo
aos prazos previstos nos incisos Il do art. 6° da
IN n° 182/2023.

iv. Encaminhar o Relatério do Controle Interno a

Coordenadoria de Controle Interno da CGE.

Pessoal

Financeiro

ECURSO

R

Outros:
INDICADOR(ES) Envio do relatério dentro do prazo.
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ATIVIDADE 2

ATENDER AS DEMANDAS DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

OBJETIVO 1 Acompanhar e executar os formularios.

Plano de Governo

Plano Plurianual

RELEVANCIA Plano de Integridade e Compliance

Acao de controle: art. 3°, V da IN CGE n° 02/2024
Qutros:

PRAZO 12 meses JIFIMA|M|J|J|A|S|O|IN|D
i. Responder os formularios encaminhados no

Sistema e-CGE, nos meses de maio, e agosto,
conforme prazos descritos no art. 4° da IN CGE
n® 02/2024, bem como acompanhar o

cumprimento do plano de ac¢do, quando houver

ETAPAS

plano de acgdo elaborado pelo Gestor, em
atencao as recomendacdes exaradas pela CCI.

ii. Responder formularios extras e pesquisas no

decorrer do ano de 2024.

Pessoal

Financeiro

RECURSO

Outros:

INDICADOR(ES) Envio do formulario dentro do prazo.

Avaliar e encaminhar o PPA ou Contrato de Gestdo e Transferéncias Voluntarias, se
houver, e Movimentacao de Pessoal.

Plano de Governo

Plano Plurianual: art. 74, | da Constituicdo Federal

RELEVANCIA Plano de Integridade e Compliance

Acao de controle: art. 3°, Il da IN CGE n° 02/2024

QOutros:

OBJETIVO 2

PRAZO Quadrimestre meses JIFIMA[M|J|J|A|S|O|N|D

i. Elaborar e enviar para a ciéncia e providéncias
do Gestor o Relatério de Avaliacdo do PPA 2024-
2027, conforme art. 12 da IN CGE n° 02/2024.

ii. Encaminhar & CGE o Relatério do PPA 2024-
2027, para conhecimento.

ETAPAS

iii. Elaborar e enviar para a ciéncia e providéncias
do Gestor do 6rgao/entidade o Relatério de
Avaliacdo e Monitoramento das Transferéncias

Voluntérias, e de Pessoal.
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Encaminhar a CGE o Relatério de Avaliacdo e
Monitoramento das Transferéncias Voluntarias, e
de Pessoal, para conhecimento.

8 Pessoal
g N
3 Financeiro
w
@ Outros:
INDICADOR(ES) i. Envio dos relatérios dentro do prazo.
ii. Envio dos relatérios dentro do prazo.
~ N° de recomendacdes acatad
INDICADOR(ES) i Percentual de recomendaces acatadas= N.5 de recomendactes expedi
OBJETIVO 3 Analisar e encaminhar os registros dos atestados médicos.
Plano de Governo
Plano Plurianual
RELEVANCIA Plano de Integridade e Compliance
Acéo de controle: art. 3°, IV da IN CGE n° 02/2024
Outros:
PRAZO 12 meses J|IF|IM|A|M|J|J|A|S|O|N|D
i. Analisar e enviar a planilha, devidamente,
preenchida de acompanhamento dos
afastamentos legais, conforme Resolu¢cdo CGE
2 n° 05/2020.
% ii. Elaborar e enviar para a ciéncia e providéncias
|_
L do Gestor do orgao/entidade,
recomendacao(Bes) sobre eventuais
desconformidades constatadas nos registros dos
afastamentos legais.
8 Pessoal
x N
o Financeiro
w
[ Outros:
i. Envio da planilha dentro do prazo.
~ N° de recomendacOes acata(
ii. Percentual de recomendacdes acatadas=-5 e
INDICADOR(ES) : N.° de recomendacdes exped
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ATIVIDADE 3
ACOMPANHAR AS DEMANDAS DOS CONTROLES EXTERNOS

Monitoramento das demandas dos controles externos encaminhados ao IDR-Parana,
OBJETIVO verificando a observéncia dos prazos e atendimento integral da demanda, bem como,
manifestar-se quando necessario

Plano de Governo

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

Acao de controle: art. 3°, 11l da IN CGE n°® 02/2024
TCE: Instru¢cdo Normativa TCE/PR n° 182/2023
Outros:

RELEVANCIA

PRAZO 12 meses JIFIM[AIM|J|J|A|S|O|N|D

i. Cientificar-se das demandas recepcionadas.

ii. Acompanhar remessa de resposta.

iii. Preencher planilha de acompanhamento,
conforme Anexo da Resolu¢do CGE n° 08/2021.

ETAPAS

iv. Encaminhar, mensalmente, a CGE/CCl as
informagdes solicitadas no art 1° da Resolucéo
CGE n° 08/2021.

Pessoal

Financeiro

RECURSO

Outros:
INDICADOR(ES) Envio das informagdes dentro do prazo.
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ATIVIDADE 4
MONITORAR E AVALIAR O CUMPRIMENTO DAS RECOMENDAGOES, RESSALVAS E DETERMINAGCOES EXARADAS
PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

Acompanhar e avaliar as medidas adotadas pelo IDR-Parana, para implementacéo de
acOes efetiva, corretivas sobre os apontamentos exarados pelo TCE/PR.

Plano de Governo

OBJETIVO

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

Acéo de controle: art. 3°, 1l da IN CGE n° 02/2024
TCE: Instru¢cdo Normativa TCE/PR n° 182/2023
Qutros:

RELEVANCIA

PRAZO 12 meses JIF|{M|A|M|J|J|A|S|O|N|D
i. Acompanhar, diariamente, o Diario Eletronico do

Tribunal de Contas do Estado do Parané;

ii. Atender as recomendagbes identificadas pela
CGE/CCI, encaminhada por meio do Sistema e-

ETAPAS

protocolo;

iii. Propor a elaboragdo de plano de agdo para

cumprimento das recomendacdes.

Pessoal

Financeiro

RECURSO

Outros:
INDICADOR(ES) Envio das informagdes dentro do prazo.
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ATIVIDADE 5
VERIFICAR E ACOMPANHAR A IMPLANTAGAO DO ALMOXARIFADO NO SISTEMA GMS, POIS O IDR-PARANA TEM
UM SISTEMA PROPRIA DE ACOMPANHAMENTO DO ALMOXARIFADO, POREM A PROPRIA CGE JA RECOMENDOU
EM SEUS RELATORIOS A IMPLANTACAQ DESTE SISTEMA. ART. 2°, V da IN CGE n® 01/2024

OBJETIVO Acompanhar por amostragem a implantacédo deste Sistema GMS

Plano de Governo

Plano Plurianual

- Plano de Integridade e Compliance
RELEVANCIA =
g Acéo de controle

TCE/PR
Outros:

PRAZO 12 meses do inicio da implementagdo JIFIM[AIM|J|J|A|S|O|N|D

i. Acompanhamento da implantagdo do sistema
GMS no almoxarifado do IDR

ii. Verificar in loco juntamente com Gerente de

Administracdo as etapas e os resultados obtidos

ETAPAS

iii. Dar cumprimento a legalidade, conforme
Instrugdo Normativa CGE N° 01/2024 Art 2, V

Pessoal

RECU
RSO

Financeiro
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6. DISPOSICOES FINAIS

O Agente de Controle Interno do IDR-Parana, compromete-se a cumprir com suas demandas
legais, bem como fica de acordo com o presente plano de trabalho o Dirigente maximo do

IDR-Parana.
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