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RESOLUCAO N° 1.740/2018
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Em 20 de agosto de 2018.

ASSUNTO: Aprovagdo da norma Ocorréncia de Acidentes Automobilisticos
DATA DA ENTRADA EM VIGOR: 20 de agosto de 2018
REVOGACAO: Resolugdo n°® 836/1991

DISTRIBUICAO: Geral

O Diretor-Presidente do Instituto Agrondmico do Parana — IAPAR, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo inciso VII Artigo 15 do Regulamento da Institui¢do,
aprovado pelo Decreto n® 9.510 de 02 de dezembro de 2013 e objetivando estabelecer e orientar

procedimentos a serem adotados na ocorréncia de acidentes automobilisticos,

RESOLVE:

1. Aprovar a norma Ocorréncia de Acidentes Automobilisticos, na forma do anexo
que integra esta Resolugdo, passando a compor o Manual de Procedimentos

Administrativos-MAPRA como seu Capitulo XVI.

2. Revogar a Resolugdo n°® 836/1991, de 05 de setembro de 1991.
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INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA - IAPAR
MANUAL DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS — MAPRA

) CAPITULO XVI '
OCORRENCIA DE ACIDENTES AUTOMOBILISTICOS

1 OBJETIVOS

A presente norma tem por objetivo estabelecer € orientar procedimentos a serem seguidos
quando da ocorréncia de acidentes automobi listicos no uso de veiculos da frota do IAPAR
ou que estejam a servigo da Institui¢do, bem como critérios para atribuicdo de
responsabilidade pelos mesmos.

Esses controles e procedimentos sdo atribui¢des da Geréncia de Logistica de Transportes,
unidade integrante da estrutura organizacional da Diretoria de Administracdo e Finangas.

2 PROCEDIMENTOS

Quando da ocorréncia de acidente, o condutor do veiculo devera entrar em contato com a
Geréncia de Logistica de Transportes, no caso de veiculos da Sede. ou com o responsavel
pela administragdo da frota de veiculos. no caso de Estacdes Experimentais e Polos
Regionais.

O servidor-condutor devera obrigatoriamente providenciar a emissdo do Boletim de
Ocorréncia junto a autoridade competente (Policia Rodoviaria Federal, Estadual ou
Companhia de Transito Municipal). A nao observancia desta orientagdo podera ocarretar
ao condutor do veiculo, pela omissdo, a responsabilidade em assumir a totalidade dos
custos dos danos materiais e/ou pessoais.

O condutor do veiculo do IAPAR devera, ainda, quando em condig¢des. anotar informagdes
sobre o condutor do outro veiculo, no caso de acidentes com envolvimento de terceiros,
nome das vitimas e nome e enderego das testemunhas, se houver, para atendimento as
informacdes pertinentes a condugdo do processo interno quando do retorno ao IAPAR.

Caso o acidente ocorra em local onde ndo seja possivel a presenca do orgdo de transito
competente. o servidor-condutor do veiculo devera fazer um croqui do local do acidente,
com a observacio de todos os detalhes que possam ter dado origem ao mesmo.

2.1 Registro do Acidente Automobilistico

O servidor-condutor de veiculo envolvido em acidente de transito no perimetro urbano,
rural e rodovia estadual ou federal, com ou sem pessoas feridas, com apenas danos
materiais aos veiculos. considerando ser veiculo oficial, devera obrigatoriamente soliciar a
presenca da autoridade competente (Policia Rodoviaria Federal, Estadual ou Companhia de
Transito Municipal) para as providéncias necessarias da autoridade. '
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No caso de ndo comparecimento da autoridade de transito no local, o condutor devera
providenciar posteriormente 0 Boletim de Ocorréncia de Acidentes junto a instancia
competente.

Nio serda possivel o registro de acidentes ocorridos em estacionamentos no interior de
condominios. hotéis, postos de combustiveis. mercados. lojas, shoppings etc, por se tratar
de areas particulares, podendo o notificante registrar um boletim de ocorréncia por
“Acidente de Transito em Area Particular” em unidade da Policia Militar ou Delegacia de

Policia Civil.

Para efetuar o registro do acidente sera necessario que o servidor-condutor esteja de posse
dos documentos pessoais (RG, CPF e/ou CNH). endereco. telefone, e-mail, dados do
veiculo (placa e Renavan). enderego do local, data, hora do ocorrido e dados do outro
veiculo envolvido, bem como de seu condutor e de testemunhas (se houver) e a
apresentagdo de um breve relato do fato.

Para efeito desta norma, considera-se ferido todo envolvido que tenha sofrido algum tipo
de trauma em virtude do acidente, onde necessite ser encaminhado a uma unidade de
Pronto Socorro, seja por meios proprios ou ambulancia.

2.2 Providéncias no Retorno ao IAPAR

Posteriormente ao voltar ao local de trabalho, o servidor-condutor devera preencher o
formulario Ficha de Acidente Automobilistico (Anexol), apresentando todas as
informagdes solicitadas, anexando copia do Boletim de Ocorréncia fornecido pela
autoridade competente e outros documentos complementares, se houver.

Na Ficha de Acidentes Automobilisticos o condutor do veiculo do IAPAR devera
apresentar informagoes sobre o motorista do outro veiculo, relatando também dados de
vitimas e de testemunhas, se houver (nome, enderego € outros). Para acidentes em local
onde nio seja possivel a presenga do orgdo de transito competente, o servidor-condutor
devera apresentar um croqui, com a observagdo de todos os detalhes que possam ter dado
origem ao mesmo e que auxilie a elucidar a ocorréncia.

As testemunhas do acidente. se houver. poderdo posteriormente assinar declaragio
(constante do Anexo 1 - Ficha de Acidente Automobilistico — Formulario Declaragdo de
Testemunha). descrevendo o acidente com 0s detalhes que julgar conveniente.

2.3 Levantamento dos Prejuizos Materiais

Quando o acidente ocorrer distante do local de trabalho e estando o veiculo em condigdes
de ser dirigido, o condutor do veiculo devera retornar com 0 mesMo até sua base fisica. A
Geréncia de Logistica de Transportes ou responsavel pela administragdo da frota em
unidades descentralizadas devera providenciar or¢amentos em oficinas, preferencialmente
especializadas. a fim de constatar a extensdo dos danos materiais para posterior analise da
Comissdo de Sindicancia responsavel pela analise da ocorréncia.

Quando o veiculo ndo estiver em condi¢des de ser dirigido, o condutor do mesmo devera
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providenciar guincho para transportar o veiculo até local seguro ou em uma base fisica do
IAPAR proxima, se houver.

No caso do veiculo nio estar em condigdes de ser dirigido ou o condutor do mesmo estiver
impedido por consequéncias do acidente. a Geréncia de Logistica de Transportes ou
responsavel pela administragio da frota em unidades descentralizadas devera providenciar
o deslocamento do veiculo até a base fisica. Na impossibilidade de transportar o veiculo
até a base fisica onde esteja alocado, os orgamentos € consertos poderdo ser providenciados
na regiio onde ocorreu o acidente, apos contato com a Geréncia de Logistica de
Transportes-Sede, que apresentara as pertinentes orientagoes.

No caso de unidades descentralizadas, os or¢amentos deverao ser providenciados e
enviados a Geréncia de Logistica de Transportes, que se¢ encarregara dos devidos
encaminhamentos para aprovagdo. Na Sede, a Geréncia de Logistica de Transportes s¢
encarregara dos orgamentos e de sua aprovagao.

A Ficha de Acidente Automobilistico (Anexo 1) e todos os documentos referentes ao
acidente deverdo ser encaminhados a Geréncia de Logistica de Transportes-Sede que
enviara 4 Diretoria de Administragdo e Finangas para conhecimento, € posterior apreciagdo
da Comissdo de Sindicéancia.

3 ANALISE DE ACIDENTES

De acordo com o Art. 15 do Decreto Estadual n°® 4.453 de 26 de abril de 2012 (Anexo 2), €
de competéncia do IAPAR a imediata apuragio de responsabilidades na ocorréncia de
acidentes, mediante a instauragdo de processo sindicante, procedimento preliminar que tem
por objetivo a verificagdo sumaria de indicios de pratica de fato irregular e sua autoria.

O Diretor-Presidente do TAPAR constituira Comiss@o de Sindicancia de acordo com os
procedimentos previtos no Decreto Estadual n°® 5.792 de 30 de agosto de 2012 e Manual
Pratico de Processo Administrativo Disciplinar, a qual emitira decisdo sobre o acidente,
levando em consideracdo as regras de transito e as circunstancias em que se deu a
ocorréncia. considerando também outras informacdes inerentes ao fato, inclusive o Boletim
de Ocorréncia emitido pela autoridade competente. A Comissdo, para analise da
ocorréncia. devera se basear nas regras do Codigo de Trénsito Brasileiro ¢ no exame de
acdes provocadas por omissdo, negligéncia, imprudéncia, erro primdrio ou grosseiro, e,
ainda com andlise do histérico funcional do responsével pela condugdo do veiculo, no que
diz respeito a repeti¢dio de fatos semelhantes.

Conforme Art. 16 do Decreto Estadual n® 4.453 de 26 de abril de 2012 (Anexo 2), caso
seja constatada a culpa do servidor-condutor do veiculo, ficara o mesmo obrigado a
indenizar o Poder Publico Estadual pelos danos que houver causado, na forma da
legislagdo em vigor. Sera de responsabilidade do servidor-condutor o ressarcimento de
despesas com o veiculo de terceiros envolvidos no acidente ou outros patrimonios
danificados.

Ao condutor do veiculo serd concedido, pela Comissdo, o direito de ampla defesa e
acompanhamento do processo em todas as suas fases, de acordo com a legislagdo
pertinente.



Apo6s a conclusio dos trabalhos a Comissdo emitira o Relatorio Final. o qual. juntamente
com todos os documentos produzidos na analise do acidente devera ser encaminhado a
Presidéncia para as providéncias pertinentes. Apos as providéncias relativas ao processo. o
Relatério e todos os documentos produzidos na analise do acidente deverdo ser arquivados
na pasta funcional do servidor, junto a Geréncia de Administragdo de Processos de
Pessoas. com envio de copia do Relatorio a Diretoria de Administragdo e Finangas ¢ a
Geréncia de Logistica de Transportes.

Comprovada a culpabilidade do condutor, a Geréncia de Logistica de Transportes
encaminhara os comprovantes das despesas realizadas a Geréncia de Contabilidade ¢
Finangas para as providéncias de solicita¢do do ressarcimento.

No caso da ocorréncia de pequenos acidentes que danifique levemente o veiculo ¢ onde o
servidor-condudor considere-se culpado, a Geréncia de Logistica de Transportes podera
conduzir as providéncias para o conserto, solicitando ao servidor que assine o Termo de
Concordancia de Ressarcimento, integrante da Ficha de Acidente Automobilistico (Anexo
I). arcando o condutor com as despesas efetuadas no conserto do veiculo do IAPAR, nao
havendo a necessidade de instaurag@o de processo sindicante.

De igual forma, no caso da ocorréncia de pequenos acidentes em unidades
descentralizadas, o responsavel pela administragdo da frota podera tomar as providéncias
para o conserto, devendo enviar & Geréncia de Logistica de Transpértes-Sede, memorando
relatando a ocorréncia, anexando todos os documentos relacionados com o acidente ¢
informando sobre o ressarcimento efetuado ou em efetivagdo, anexando o Termo de
Concordancia de Ressarcimento assinado.

No caso de ocorréncias para analise, todos os documentos relativos ao acidente deverdo ser
encaminhados a Geréncia de Logistica de Transportes-Sede, a qual deverd enviar os
mesmos a Diretoria de Administragio e Finangas para as devidas providéncias de
instauragdo do processo sindicante.

Quando concluida pela culpabilidade de terceiros, as providéncias para o ressarcimento das
despesas ao IAPAR serd de responsabilidade da Diretoria de Administrag¢do e Finangas,
envolvendo a Assessoria Juridica no que for pertinente.

3.6 Informacdes Gerais

Os procedimentos contidos nesta norma aplicam-se. no que couber, a condutores nao
pertencentes ao quadro de servidores, classificados como colaboradores nas diversas
modalidades, prestando servigos ao IAPAR.

De acordo com as disposi¢des da Resolugdo SEAP n° 222/2011, de 20 de janeiro de 2011
(Anexo3), a condugdo de veiculos de propriedade da Administragdo Direta e Indireta
Estadual esta autorizada apenas por pessoas credenciadas, usuério regularmente habilitado,
liberado por documento especifico do 6rgdo. que podera conduzir veiculo de propriedade
do Estado para fins especificos de servigo.

O usudrio. conforme definido pela Resolugio SEAP n°® 3.650/2004 de 04 de maio de 2004
(Anexo 4), é “aquele que, pertencendo ou ndo ao quadro do funcionalismo publico, exerce
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oficialmente cargo ou fungdo publica, enquadrando-se no regime estatutdrio, celetista.
conveniado ou cargo em comissao”.

Estdo também autorizados a dirigir veiculos da frota do TAPAR, segundo critérios da
Resolucio n° 3650/2004, colaboradores voluntarios que contem com Termo de Adesdo

firmado com o IAPAR, para a prestagdo de servi¢o voluntario conforme disposi¢des da Lei
Federal n® 9.608/1998 de 18 de fevereiro de 1998.

Aprovado pelo Resoluciio n° 1.740/2018 de 20 de agosto de 2018



ANEXO 1
Formulario Ficha de Acidente Automobilistico
éﬁé FICHA DE ACIDENTE AUTOMOBILISTICO
2@5%&%‘@

Nome do Condutor do Veiculo:

Lotacao:

N° da Carteira de Habilitagdo/Data de Expedicéo:

Local do Acidente:

Data: Horario:

Tipo de Acidente:

Envolvimento de Terceiros: () Sim ( ) Nao

IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS
Veiculo do IAPAR: Marca : Ano:
Frota n® Placa:
Partes danificadas do veiculo:
Valor para Conserto:  R$
Veiculo de Terceiro: Marca : Ano:
Placa:
Motorista:
Profissao: Documento de Identidade:
Endereco:

Partes danificadas do veiculo:

Valor para Conserto: RS

CONDIGOES DA PISTA E DO TEMPO

Tipo de Pavimento:

Condigdes: Largura Util da Pista:

Pista em: () Aclive ( ) Declive ( )Plana () Curva a esquerda () Curva adireita

Condigbes do Tempo: () Bom ( ) Chuvoso

Visibilidade: ( ) Boa () Neblina

Partes danificadas do veiculo:

Valor para Conserto:  R$

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Acidente com vitimas: ( ) Sim ( )Nao N° de vitimas:
Ferimentos: ( ) Leves ( ) Graves () Morte

Houve atendimento hospitalar: () Sim ( ) Nao

Houve atendimento ao acidente pelas autoridades competentes: ( )Sim ( )Nao




Se negativo, por qué?

Causas provaveis do Acidente: ( ) Falha mecéanica ( ) Falha Humana () Outras

Descreva as circunstancias em que se deu o acidente:

O acidente poderia ser evitado?

Relacione as testemunhas que tenham presenciado o acidente:

Nome Endereco

Qutras informagdes importantes:

Faga o croqui do acidente ou apresente o croqui preparado pela autoridade de transito (para fazer o croqui
use dados como posicdo dos veiculos sinistrados, largura da pista, metragem da friagem, angulo da curva,
sinalizagdo convencional, sinaleiro, efc).

Assinatura do Condutor do Veiculo




INFORMAGOES DO RESPONSAVEL PELA AREA DE TRANSPORTES OU
RESPONSAVEL PELA ADMINISTRACAO DA FORTA

Foi realizado levantamento no local do acidente? (Se necessario acrescentar outras informagdes)

Documentos enviados em anexo a Ficha de Acidente Automobilistico:

de de

Responsavel
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DECLARACAO DE TESTEMUNHA
- ACIDENTE AUTOMOBILISTICO -

Nome da Testemunha:

Local de Trabalho:

Endereco:

Data do Acidente: Local:

Condutor do Veiculo do IAPAR:

Veiculo Placa n® N de Frota:
TESTEMUNHO

de de

Assinatura da Testemunha

: \pet®
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&5 TERMO DE CONCORDANCIA DE RESSARCIMENTO POR
== DANOS CAUSADOS EM ACIDENTE AUTOMOBILISTICO

4RaR

Pelo presente Termo, assumo a responsabilidade pelos danos causados ao veiculo do IAPAR de

placa n° , Frota n°® , por mim dirigido por ocasido do acidente ocorrido
em___/ | ., conforme Boletim de Ocorréncia n° , inclusive, os danos relativos
ao veiculo de Placa n° , envolvido no mesmo acidente, de propriedade da
Empresa/Senhor

Comprometo-me, em decorréncia disso, a ressarcir ao Instituto Agronémico do Parana — IAPAR,
a importancia correspondente ao percentual calculado sobre o valor total dos danos causados
ao(s) veiculo(s) envolvido(s) no acidente, importando o valor de ressarcimento em R$

( ),
a serem pagos em ( ) parcelas de R$
( )-

Comprometo-me, ainda, a efetuar mensalmente os citados ressarcimentos junto a Geréncia de

Contabilidade e Finangas do IAPAR.

de de

Assinatura

Nome:

CPF n°

o
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ANEXO 2

Decreto 4453 - 26 de Abril de 2012

Publicado no Diario Oficial n®. 8701 de 26 de Abril de 2012

Stmula: O veiculo oficial serd enquadrado e utilizado em concorddncia com as disposicoes do
presente Decreto - SEAP.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
art. 87, incisos V e VI, da Constituicdo Estadual,

DECRETA:

Art. 1°, O veiculo, a servico do Poder Executivo Estadual, seré obrigatoriamente enquadrado e
utilizado em concordancia com as disposicdes do presente Decreto.

Art. 2°. Para efeito de enquadramento, o veiculo oficial proprio ou contratado pela
administracdo direta e indireta, passa a ser classificado em trés modelos e trés categorias.

a) Modelos:

Veiculo Nivel I: Modelo mais completo, com equipamentos de série e opcionais de seguranca e
conveniéncia, de cada marca oferecida pelos fabricantes.

Veiculo Nivel II: Modelo mais simples, com equipamentos de série e opcionais de segurancga, de
cada marca oferecida pelos fabricantes.

Veiculo Nivel III: Veiculo de cada marca / modelo com equipamentos de série, podendo apés
analise e autorizacdo, ser equipado com opcionais de seguranca.

b) Categorias:

Categoria R - de Representacdo
Categoria T - de Transporte Institucional
Categoria S - de Servico

Art. 3°. O veiculo da Categoria R - de Representagdo, é enquadrado conforme abaixo:
GRUPO R/1 -

Caracteristicas - Veiculo nivel I, tipo sedan, 04 portas, capacidade para 05 ocupantes,
marca/modelo a critério do usuario, cor preta.

Usuario/utilizacdo - Veiculo utilizado em todos os deslocamentos em territorio nacional,
exclusivamente pelo Governador e Vice - Governador do Estado.

Art. 4°. O veiculo da Categoria T - de Transporte Institucional, é enquadrado conforme abaixo:
GRUPO T/1 -

Caracteristicas - Veiculo nivel I, tipo sedan, 04 portas, capacidade para 05 ocupantes, marca
/ modelo padronizado pela SEAP/ DETO, cor preta.

Usuario/utilizacdo - Veiculo utilizado exclusivamente quando no desempenho da fungao
publica, pelas seqguintes autoridades : Chefe da Casa Civil, Chefe da Casa Militar, Secretario de
Estado, Secretario Especial, Procurador Geral do Estado, Titular de Sociedade de Economia
Mista e Empresa Publica.

GRUPO T/2 -

Caracteristicas - Veiculo nivel I, tipo sedan, 04 portas, capacidade para 05 ocupantes,
marca/modelo padronizado pela SEAP/DETO, cor prata.

Usuario/utilizacdo - Veiculo utilizado exclusivamente quando na fungdo publica, pelas
seguintes autoridades : Comandante Geral da Policia Militar, Delegado Geral da Policia Civil,
Diretor Geral de Secretaria de Estado, Titular de Autarquia e Orgédo de Regime Especial.

estadual / nacional, no desempenho da fungdo, com autorizag@o formal do Governador do

§ 1°. O veiculo enquadrado nos Grupos T/1 e T/2, s6 podera ser utilizado fora da jurisdicdo
Estado. @
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§ 29, Os substitutos das autoridades referidas, fardo jus a veiculo oficial, enquanto perdurar a
substituicdo formal do titular.

Art. 5°. O veiculo da Categoria S - de Servico sera classificado conforme abaixo:

Grupo S/1:

Caracteristicas - Veiculo tipo sedan, 04 portas, podendo ser equipado com opcionais de
seguranca, marca/modelo compativel com o servigo a realizar, cor preta.

Usuario/utilizacdo - Destinado ao transporte de pessoal, encarregado de prestar servigos de
seguranca a autoridades constituidas do poder publico, quando no desempenho da fungéo.
Grupo S/2:

Caracteristicas - Veiculo basico, tipo automodvel, 02 ou 04 portas, motor compativel com o
servico a realizar, cor branca.

Usuario/utilizacdo - Destinado ao transporte de pessoal a servigo, quando no desempenho da
fungdo publica.

Grupo S/3:

Caracteristicas - Veiculo tipo camionete, pick-up ou furgdo, 02 ou 04 portas, modelo basico,
motor com poténcia condizente ao servigo a executar, cor branca.

Usuario/utilizacdo - Destinado ao transporte de pessoal a servigo e carga leve, em
consonancia com as atividades desenvolvidas pelo 6rgdo.

Grupo S/4:

Caracteristicas - Veiculo tipo caminh&o, van, micro-6nibus, 6nibus, modelo basico, cor branca.
Usuario/utilizacdo - Destinado ao transporte coletivo de pessoal a servigo, carga e atividades
fim do érgéo.

Grupo S/5:

Caracteristicas - Veiculo basico, a critério do érgdo, com carroceria e equipamento especial,
para fim especifico como bombeiro, ambulancia, policia, poténcia condizente com o servigo a
realizar, cor oficial utilizada para cada atividade.

Usuario/utilizacdo - Destinado ao transporte de pessoal no desempenho de atividades fim,
externas e especificas do 6rgdo.

Grupo S/6:

Caracteristicas - Veiculo para transporte individual a servico, como motoneta, motocicleta,
triciclo, quadriciclo, ciclomotor, modelo basico, motor compativel com o servigo a executar, cor
branca.

Usudario/utilizacdo - Destinado ao deslocamento de pessoal a servico no desempenho de
atividades externas, inerente as atividades fim do orgdo.

Grupo S/7:

Caracteristicas - Veiculo sem tracdo prépria, modelo basico, como trailler, reboque,
semirreboque, carreta e correlatos. Cor branca

Usuario/utilizacdo - Pessoal no desempenho de atividades externas de interesse da
Administracao.

Grupo S/8:

Caracteristicas - Outros veiculos como barco, balsa, jet-sky e correlatos.
Usuario/utilizacido - Destinado para uso no desempenho de atividades especificas do 6rgao
Grupo S/9:

Caracteristicas - Outros veiculos como trator de roda, de esteira, misto, pa-mecanica,
motoniveladora, trator agricola, colheitadeira, plantadeira e correlatos, desde que possuam
tracdo propria.

Usuario/ utilizacdo - Destinado para uso no desempenho de atividades especificas do 6rgé&o.
Grupo S/10:

Caracteristicas - Aeronave, helicoptero, ultraleve e correlatos.

Usuario/utilizacdo - Destinado ao transporte de autoridade constituida e pessoal, no
desempenho de atividades de interesse da administragdo.

§ 19, Admitem-se cores diferenciadas para pintura de veiculo enquadrado no Grupo S - de
Servico, quando utilizado em atividades fim especificas, nas areas de seguranca, saude e
fiscalizacao.

§ 2°. O veiculo enquadrado no Grupo de Servigo, s6 podera ser utilizado fora da jurisdigado
estadual, com autorizacdo formal do Secretério da Pasta e quando fora da jurisdicdo nacional
com autorizacdo do Governador do Estado. o0
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§ 39, O veiculo enquadrado na Categoria S - de Servigo, sera utilizado exclusivamente no
exercicio das atividades inerentes a funcdo publica, sendo vedado seu uso para fins pessoais,
passivel de aplicagdes das penalidades previstas em Lei.

Art. 6°. Aplica-se as regras de uso desse Decreto a veiculo aprendido pelos érgédos policiais e
de fiscalizagdo que temporariamente esteja sendo utilizado pela administragdo em decorréncia
de autorizagdo judicial.

Art. 7°. Fica vedado a érgdo/unidade da Administracdo Direta, a utilizagdo de veiculo de
propriedade de empresa publica, sociedade de economia mista e autarquia a eles vinculados e
vice-versa.

Paragrafo Unico. A movimentacgdo de veiculo entre érgdos da Administragdo
Direta e Indireta, com transferéncia gratuita de posse ou cessao

por empréstimo, podera ser efetivada mediante parecer técnico do
Departamento de Transporte Oficial - DETO e devida autorizagéo do
Secretdrio de Estado da Administracdo e da Previdéncia - SEAP.

(Redacdo dada pelo Decreto 10975 de 08/05/2014)

Art. 8°. A aquisicdo, locacdo e leasing de veiculo no ambito da Administragdo Direta e
Autarquica, qualquer que seja a fonte de recursos, fica condicionada a:

o5l < enico/ DETO-c_iuridico/SEAR.

a) Prévio parecer técnico do Departamento de Transporte Oficial, da
Secretaria de Estado da Administragdo e da Previdéncia -
DETO/SEAP;

(Redacdo dada pelo Decreto 10975 de 08/05/2014)

by Prévi T —_—

b) Prévia e expressa autorizacdo, de instauragdo e de realizacdo da despesa, do Titular do
Orgédo ou do dirigente da entidade autarquica ou, ainda, do Governador do Estado, de acordo
com os valores indicados no art. 1° do Decreto n® 6.191, de 15 de Outubro de 2012, alterado
pelo Decreto n® 10.432, de 26 de Margo de 2014.

(Redacdo dada pelo Decreto 10917 de 02/05/2014)

Paragrafo Unico. Fica vedada a aquisicdo de veiculo na modalidade de alienagdo por permuta.

Art. 9°. O processo de aquisicdo e ou contratagdo de servigos de locagdo de veiculo, para os
6rgdos da Administracdo Direta e Autarquica, sera obrigatoriamente processado através da
Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia / Departamento de Transporte Oficial e
Departamento de Administracdo de Material, atendidas as formalidades e exigéncias legais.

§ 1°. A gestdo do contrato referente a locagdo de veiculo fica a cargo do 6rgdo solicitante e
usuario.

§ 2°. Os 6rgdos da Administracdo Indireta deverdo observar as normas especificas de aquisigao
e/ou contratacdo de servicos para locagdo de veiculo, elaboradas pela SEAP/DETO.

Art. 10. Fica instituida, no &mbito da Administracdo Direta e Indireta, a forma de utilizacdo de
servico de téxi para o transporte de servidor, quando no exercicio da fungdo publica.
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Paragrafo unico. Fica a cargo e responsabilidade do érgdo usuario a sua devida implantacdo e
administracdo, mediante Resolugdo da SEAP que especifiquem as condigdes de sua utilizagdo.

Art. 11. O veiculo a servico da Administracdo Direta e Indireta devera ostentar identificagdo

padrdo, conforme “Manual de Identidade Visual” instituido e adotado pelo Governo do Estado do
Parana.

§ 1°. O veiculo pertencente a Categoria R - de Representagdo esta isento de identificagdo,
devendo o 6rgdo usuario encaminhar solicitagdo para fins de liberagdo e controle a SEAP/DETO,
contendo as caracteristicas do veiculo utilizado para esse fim.

§ 29°. Os veiculos pertencentes a Categoria T - de Transporte Institucional estdo isentos de
ostentar identifi cacdo padrdo, conforme “Manual de Identidade Visual” instituido e adotado pelo
Governo do Estado do Parana, ficando no entanto o 6rgdo usuario responsavel em encaminhar a
SEAP/DETO, relacdo contendo as caracteristicas dos veiculos utilizados para esse fim, visando
sua liberacdo para utilizacdo dos sistemas centralizados de abastecimento e manutencao.
(Incluido pelo Decreto 5131 de 02/07/2012)

§ 39°. Os veiculos autorizados pelos setores competentes da Casa Militar e da Secretaria de
Estado da Seguranca Publica, conforme legislacdo em vigor, a utilizarem placas especiais, estao
isentos de identificacdo visual, devendo os érgdos usudrios encaminhar a SEAP/DETO relagdo
contendo as caracteristicas dos veiculos utilizados para esse fim, visando sua liberacdo para
utilizacdo dos sistemas centralizados de abastecimento e manutengao.

(Incluido pelo Decreto 5131 de 02/07/2012)

Art. 12. O veiculo pertencente a Administragdo Direta e Indireta em conformidade com a
legislacdo federal vigente, utilizara placas identificatdrias, nas formas estabelecidas.

Art. 13. Apontada irregularidade no uso do veiculo oficial, cabera a SEAP/DETO proceder a
identificagdo do mesmo, devendo, de pronto, ser comunicado o orgdo/unidade proprietario ou
usudrio, para instauragdo de sindicéncia para a apuracao do fato.

Art. 14. O veiculo a servico da Administracdo Direta e Autdrquica, devera obrigatoriamente
utilizar o Sistema Centralizado de Abastecimento e o Sistema Centralizado de Manutengdo,
disponibilizados para uso através da Secretaria de Estado da Administragdo e Previdéncia -
SEAP / Departamento de Transporte Oficial - DETO.

Paragrafo anico. E facultado a utilizagdo dos Sistemas de Abastecimento e Manutencgéo de
Veiculos pela Administracdo Indireta, desde que seja celebrado Convénio ou Termo similar entre
os érgdos interessados e a Secretaria de Estado da Administragdo e da Previdéncia -SEAP.

Art. 15. Os 6rgdos da Administragdo Direta e Autarquica, que tiverem veiculo de sua
propriedade envolvido em acidente, ficam obrigados a de imediato apurar responsabilidades
mediante a instauracdo de processo sindicante.

Paragrafo Gnico. Junto ao processo sindicante devera constar toda a documentacao inerente
ao fato, inclusive o Boletim de Ocorréncia emitido pelo Departamento de Transito.

Art. 16. Constatada a culpa do condutor do veiculo, fica © mesmo obrigado a indenizar o Poder
Publico Estadual pelos danos que houver causado, na forma da legislagdao em vigor.

Art. 17. Toda e qualquer despesa referente a conserto e/ou recuperagao, incluindo mao-de-
obra e material, de veiculo pertencente & Administragdo Direta e Autarquica, ndo podera
ultrapassar o limite de 70% (setenta porcento) do valor venal do veiculo, constante das tabelas
atualizadas mensalmente e publicadas pela imprensa especializada em assuntos automotivos,
ou valores apostos em declaracdes emitidas por concessiondrias autorizadas.
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Paragrafo Gnico. Cabera a Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia /
Departamento de Transporte Oficial- DETO a competéncia para analisar e aprovar orgamentos,
cujo valor da despesa para recuperacao ultrapassar o teto estabelecido neste artigo.

Art. 18. O veiculo de propriedade de 6rgdos da Administragdo Direta e Autarquica, declarado
inservivel ou desnecessario devera ser recolhido obrigatoriamente a Secretaria de Estado da
Administracdo e da Previdéncia/ Departamento de Transporte Oficial - DETO, que decidird sobre
seu destino final.

§ 19. A inservibilidade ou desnecessidade do veiculo serd lavrada quando o mesmo estiver em
excesso de frota, tempo de uso prolongado, obsoletismo, sinistro e outras circunsténcias que
tornem onerosa a sua manutengdo ou que comprometam a seguranga dos usuarios.

§ 2°. E facultado aos demais 6rgdos da Administracdo Indireta o recolhimento ao Departamento
de Transporte Oficial - DETO de veiculo inservivel ou desnecessario, para fim exclusivo de
alienagdo, mediante a celebragdo de Convénio ou Termo similar a ser firmado entre o titular do
orgdo interessado e o titular da Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia.

Art. 19, A orientacdo, o controle e a fiscalizacdo das normas instituidas neste Decreto, ficam
vinculadas a Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia/ Departamento de
Transporte Oficial /DETO.

Paragrafo Gnico. Compete ao Secretario de Estado da Segurancga Publica disciplinar de
maneira especifica, mediante Resolucdo, o uso, distribuigdo, fiscalizagdo e controle dos veiculos
oficiais no ambito da Secretaria de Estado da Seguranga Publica, em razdo das peculiaridades
inerentes as fungdes desenvolvidas.

(Incluido pelo Decreto 4725 de 28/05/2012)

Art. 20. Os casos omissos serao analisados pela Secretaria de Estado da Administrac@o e da
Previdéncia/SEAP, bem como, em casos necessarios, expedira mediante Resolugdo instrugdes
necessarias a perfeita execugdo do presente Decreto.

Art. 21. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogados
0s Decretos n® 1.311, de 14 de setembro de 1999 e 1.690, de 23 de dezembro de 1999 e
demais disposi¢des em contrario.

Curitiba, em 26 de abril de 2012, 191° da Independéncia e 124° da Republica.

Carlos Alberto Richa
Governador do Estado

Durval Amaral
Chefe da Casa Civil

Luiz Eduardo Sebastiani
Secretdrio de Estado da Administracdo e da Previdéncia

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial do Estado %
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ANEXO 3

SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE OFICIAL

RESOLUCAO N° 222 /2011

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA, no uso
de suas atribui¢des legais. ¢ tendo em vista o disposto nos Decretos n® 1311 de 14 de
setembro de 1999 e n° 160 de 20 de janeiro de 2003, e

RESOLVE:

Orientar os Orgz‘ios da Administra¢do Direta e Indireta quanto a Geréncia do Transporte
Oficial, no ambito do Poder Publico Estadual, cuja administra¢do fica vinculada ao
Departamento de Transporte Oficial (DETO).

Art. 1° - E proibida a utilizagio de veiculos a servico do poder publico estadual
enquadrados na Categoria “S™ — de Servigos. para:

§ 1° - O uso fora do horario normal de expediente do Orgdo, aos sabados, domingos e
feriados. salvo para desempenho de encargos inerentes ao servigo publico e devidamente
autorizado pelo titular do Orgio;

§ 2° — A condugdo de veiculos de propriedade da Administragdo Direta e Indireta, por
pessoas ndo credenciadas;

I — Somente o usudrio regularmente habilitado, liberado através de formulério especifico
por autoridade competente do Orgdo/Unidade, pode conduzir veiculo de propriedade da
Administragdo Direta e Indireta e para o fim especifico de servico.

II — O condutor do veiculo respondera por qualquer infragdo prevista no Codigo de
Transito Brasileiro, desde que comprovada sua culpabilidade.

Art. 2° — Fica proibida a guarda de veiculos de propriedade oficial ou locado em locais
Diferenciados dos destinados pelo setor competente do Orgdo responsavel pela respectiva
frota, salvo se expressamente autorizado pelo responsavel pelo Orgio ou em casos de forga
maior devidamente comprovados.

Art. 3° - A infringéncia das normas estabelecidas nesta Resolugdo, acarretara ao
responsavel pela utilizagdo do veiculo as penalidades prevista em Lei.

Art. 4° - Esta Resolug¢do entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigdes em contrario.

Curitiba, 20 de janeiro de 2011

LUIZ EDUARDO DA VEIGA SEBASTIANI
Secretario de Estado da Administragdo e da Previdéncia
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ANEXO 4

RESOLUCAO SEAP N° 3650/2004

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA,
no uso das atribui¢des legais, e tendo em vista o disposto no Decreto n® 160 de 20.01.03.

RESOLVE:

Orientar os Orgdos da Administragdo Direta e Indireta quanto a GERENCIA DO
TRANSPORTE OFICIAL, no ambito do Poder Publico Estadual, cuja administragéo fica
vinculada ao Departamento de Transporte Oficial (DETO).

Art.1° - Para efeito desta Resolu¢do sdo adotadas as seguintes defini¢des:

I - Usuario: Aquele que, pertencendo ou ndo ao quadro do funcionalismo publico, exerce
oficialmente cargo ou fungdo publica, enquadrando-se no regime estatutario, celetista,
conveniado ou cargo em comissao.

Paragrafo tnico - O prestador de servi¢o voluntario sera considerado usuario, mediante a
celebragdo de termo de adesdo entre a entidade publica ou privada, e o prestador do servi¢o
voluntdrio, dele devendo constar o objeto e as condi¢des de seu exercicio.

Il - Alienagdo: opera¢do de transferéncia do direito de propriedade do veiculo, mediante
venda, permuta ou doagao.

III - Permuta: modalidade de movimentagao permitida exclusivamente entre 6rgdos da
Administragdo Publica.

IV - Doagdo: modalidade de movimentagdo de veiculo, do patrimonio de 6rgdos da
Administragdo Publica Estadual, com transferéncia gratuita de propriedade e troca de
responsabilidade, para prefeituras municipais/ institui¢des filantropicas indicadas e na
forma prevista na legislagdo em vigor.

V - Inservivel: Designag¢do de veiculo proprio que ndo estd sendo utilizado por obsoleto ou
outro motivo que o impega de trafego normal.

VI - Desnecessario: Designa¢do de veiculo proprio que ndo esta sendo utilizado pelo
Orgéao/Unidade, por excesso de frota.

Art. 2° - E vedada a utilizagio de veiculos a servigo do poder publico estadual,
enquadrados na Categoria S - de Servigo, para:

§ 1° - Transporte de pessoas estranhas ao servi¢o publico, inclusive familiares do usuario, a
locais diversos do objeto de servigo do usuario credenciado.

I - Entende-se exemplificadamente por locais diversos para fins do paragrafo anterior:
residéncias, casas de diversdes, supermercados, parques, estabelecimentos comerciais e de
ensino escolar, exceto quando o usudrio estiver em seu objeto de servigo.
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§ 2° - Uso fora do horario normal de expediente do Orgéo, aos sabados., domingos e
feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes ao servigo publico e devidamente
autorizado pelo titular do Orgdo.

§ 3° - Condugio de veiculos de propriedade da Administragdo Direta e Indireta. por pessoa
ndo credenciada.

I - Somente usudrio, regularmente habilitado, liberado através de formulario especifico
por autoridade competente do Orgdo/Unidade, pode conduzir veiculo de propriedade da
Administra¢io Direta e da Indireta e para o fim especifico de servigo.

I1 - O condutor do veiculo respondera por qualquer infragdo previstano Cdédigo Nacional
de Transito. desde que comprovada sua culpabilidade.

§ 4° - Uso para transporte e distribuigdo de documentos, tarefa esta que se fara.
exclusivamente, através do servico de malote.

Art. 3° - A guarda de veiculo de propriedade oficial ou locado em locais diferenciados dos
destinados pelo setor competente do Orgio responséavel pela respectiva frota, salvo
quando devidamente autorizada pelo Titular ou em casos de forga maior. devidamente
comprovados.

Art. 4° - Os procedimentos para aquisigdo, leasing e locagdo deverdo ser realizados em
estrita observancia as normas emitidas pelo DETO e de conformidade com as exigéncias
legais e regulamentares em vigor.

§ 1° - Os processos oriundos da Administra¢do Direta e da Indireta do Poder Executivo
Estadual deverio ser analisados pelo Departamento de Transporte Oficial, que emitira
parecer técnico sobre as solicitagdes e, posteriormente, encaminhara a Assessoria Juridica
da Secretaria de Estado da Administra¢do e da Previdéncia para os tramites necessarios a
decisao final.

§ 2° - Os Orgdos da Administragdo Direta e Indireta, ap6s a concluséo do procedimento
licitatério destinado a aquisi¢do ou locagdo de veiculo, deverdo informar oficialmente ao
Departamento de Transporte Oficial o respectivo resultado final, bem como observar e
cumprir as normas estabelecidas e adotadas por aquele Departamento para tal fim.

Art. 5°- O registro de veiculos novos, adquiridos pela Administragio Direta e Indireta,
devera ser processado através da SEAP/DETO.

Art. 6° - Os Orgdos/Unidades deverdo providenciar a renovagdo do licenciamento anual de
veiculos proprios, em tempo habil, respeitando-se o calendario estabelecido pelo Orgdo
competente.

Parsgrafo uinico - O Departamento de Transporte Oficial (DETO), através da subsecdo do
DETRAN/PR instalada em suas dependéncias. processaré os respectivos documentos
necessarios ao cumprimento das solicitagdes efetuadas pelos Orgdos usuarios. ?D



Art. 7°- O Termo de Inservibilidade ou Desnecessidade, documento obrigatorio para a
descarga patrimonial de veiculos na Administragdo Estadual, devera ser elaborado por
Comissao especifica constituida da seguinte forma:

§ 1°- Para Orgéos da Administra¢@o Direta, nomeagéo pelo Secretario de Estado, ao qual
a unidade proprietaria do veiculo estiver subordinada, de 02 (dois) servidores do Orgéo e
de 01 (um), representante do Departamento de Transporte Oficial (DETO).

§ 2° - Para Orgﬁos da Administragdo Indireta, nomeagdo pelo Titular, de 02 (dois)
servidores do Orgdo/Unidade proprietario do veiculo, juntamente com o representante do
Departamento de Transporte Oficial (DETO).

Art. 8° - A cessdo e/ou transferéncia de veiculo entre Orgios da Administragdo Direta e
Autarquica, atendidas as exigéncias legais e regulamentares, sera realizada mediante o
preenchimento do formulério de Transferéncia de Bens Patrimoniais, constante do Sistema
AAB / Coordenadoria do Patrimdnio do Estado, apds Parecer Técnico do DETO.

Art. 9° - A doacdo de veiculo inservivel ou desnecessario, atendidas as exigéncias legais e
regulamentares, de propriedade de Orgdos da Administra¢do Direta e Autarquica, s6
podera ser efetivada através do Departamento de Transporte Oficial (DETO).

Art.10 - A aliena¢do, mediante venda, de veiculo de propriedade da Administragdo Direta
e Autdrquica, s6 podera ser efetivada através do Departamento de Transporte Oficial
(DETO).

Art.11 - Em caso da realizacio de leildo por conta propria, o Orgdo/Entidade, apds a
realizagdo do evento, devera comunicar ao DETO a venda do veiculo, para que se proceda
a respectiva baixa no cadastro.

Art.12 - Os orgdos/ unidades deverao enviar documenta¢do comprobatoria ao
Departamento de Transporte Oficial (DETO). no prazo de 30 (trinta) dias, sempre que
ocorrer o recebimento de veiculo por compra, transferéncia, cessdo, doagdo. locagdo ou
mediante qualquer outra forma porventura existente.

Art.13 - A infringéncia das normas estabelecidas nesta Resolug¢do, acarretara ao
responsavel, pela utiliza¢do indevida do veiculo, as penalidades previstas em Leli.

Art.14 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario de Estado da Administragéo e
da Previdéncia.

Art. 15 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a
Resolugdo n® 01416 de 22.12.99, e demais disposi¢des em contrario.

Curitiba,em 04 de maio de 2004.

REINHOLD STEPHANES

Secretario de Estado da Administragdo e da Previdéncia m -
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