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\ A DATA

Em $4 de junho de 2019.

ASSUNTO: Aprovagao do Regulamento para a Apresentagdo de Propostas e para a
Autorizacdo da Abertura de Novos Projetos

DATA DA ENTRADA EM VIGOR: 1[4 de junho de 2019
REVOGACAO: Resolucio n° 1.749/2018
DISTRIBUICAO: geral

O Diretor-Presidente do Instituto Agrondmico do Parana - IJAPAR, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Artigo 15 do Regulamento da Instituicdo.
aprovado pelo Decreto n® 9.510 de 02 de dezembro de 2013, considerando a necessidade
de regulamentar o processo de apresentag@o de propostas e de autoriza¢do para abertura
de novos projetos de pesquisa tematica, desenvolvimento tecnologico, prospeccdo.
apoio/gestdo e prestacdo de servicos.

RESOLVE:

1. Aprovar o Regulamento para a Apresentagdo de Propostas e para a Autorizagdo da
Abertura de Novos Projetos, de acordo com os anexos desta Resolugao.

2. Revogar a Resolugdo n® 1.749/2018 de 21 de dezembro de 2018.

ﬂ
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NATALINO AVANGEDE SOUZA

Diretor-Prg sidente Interino
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REGULAMENTO PARA A APRESENTACAO DE PROPOSTAS E PARA A
AUTORIZACAO DA ABERTURA DE NOVOS PROJETOS

1 FINALIDADE

O presente documento tem por finalidade regulamentar o processo de apresentacdo de
propostas e de autorizagdo para abertura de novos projetos de pesquisa tematica,
desenvolvimento tecnologico, prospec¢ao, apoio/gestdo e prestacdo de servigos.

2 CONCEITOS/SIGLAS
Os seguintes termos sdo utilizados nesta norma:

FAP: Formulario de avaliag¢do de proposta

TAP: Termo de autorizagdo para abertura de Projeto

TIP: Termo de Intengdo de Proposta

SEPAC: Sistema de Elaboracio de Projetos e Acompanhamento de Custos

3 APRESENTACAO DE PROPOSTAS
A apresentagdo de propostas compreende duas etapas, a seguir definidas.

3.1 Elaboracio

Nesta etapa o proponente elabora a proposta utilizando o formulario TIP, disponivel no
SEPAC. o qual deve ser encaminhado para avaliagdo do Lider do Programa, com copia ao
Coordenador de sua Area Técnica.

3.2 Avaliacio

a. O Lider analisa a proposta apresentada no TIP (anexo 1), considerando as diretrizes
institucionais e as linhas de pesquisa, prioridades e temas criticos do Programa.
Recomenda-se nesta etapa a discussdo da proposta com a equipe do Programa,
Coordenadores de Areas Técnicas e outros profissionais que possam contribuir na
avaliacao.

b. O parecer do Lider devera ser emitido utilizando o formulario FAP (anexo 2). no
prazo de 30 dias a partir do recebimento da proposta. Os encaminhamentos, a partir
do parecer do Lider, sao os seguintes:

Pagina | de 3



G

LAPAR
Parecer do Lider e Encaminhamentos
e O Lider envia os formularios TIP ¢ FAP a AGP-Area de
Favoravel Gestdo Institucional de Projetos por e-mail, com copia ao
Proponente e ao Coordenador de Area.
e O Lider envia ao Proponente as solicitagdes de alteragdo da
proposta.
e O Proponente reenvia o TIP com adequagdes para avaliagdo do
Requer alteragdes Lider, no prazo de 10 dias.

e O Lider revisa a proposta com as alteragdes incluidas pelo
Proponente no prazo de 10 dias, e emite parecer final
“Favoravel” ou “Nio recomendado™.

e O Lider registra a justificativa da ndo recomenda¢do da
proposta em seu parecer no FAP.

e O Lider comunica a decisdo ao Proponente, enviando o FAP e
o TIP avaliado & AGP, com c6pia ao Coordenador de Area.

e A AGP encaminha o FAP e o TIP avaliado a DPQ-Diretoria de
Pesquisa ou DIT-Diretoria de Inovag¢do e Transferéncia de
Tecnologia para conhecimento e apds, para arquivamento no
banco institucional de propostas.

Nio recomendado

c. As versdes finais do TIP e do FAP, tanto as eletronicas como as impressas e assinadas,
devem ser encaminhadas a AGP.

4 AUTORIZACAO DA ABERTURA DE NOVOS PROJETOS

A autorizagdo da abertura de novos projetos requer a aprovag@o da proposta em Reunido de
Avaliagdo.

As Reunides de Avaliagdo de propostas serdo realizadas ordinariamente nos meses de
margo e agosto de cada ano, sendo que reunides extraordindrias poderdo ser realizadas a
critério da Diretoria e em atendimento a demandas institucionais.

4.1 Reuniio de Avaliacio para Autoriza¢ao de Projetos

As Reunides de Avaliagdo para autorizagdo de abertura de novos projetos, a partir da
indica¢@o favoravel do Lider a proposta, serdo conduzidas conforme as orientagdes a
seguir.

a. Definigdo da agenda da Reunido de Avaliagdo, indicando as propostas incluidas e
convocacdo dos participantes pela DPQ e DIT.

b. As unidades com participagdo obrigatoria na Reunido sdo: DPQ e DIT; Programa que
recomenda a proposta; Area Técnica do Proponente; AGP — Area de Gestdo
Institucional de Projetos; por seus titulares ou representantes indicados.

c. Registro e encaminhamento dos documentos pertinentes pela DPQ e DIT.

'y
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d. A Coordenagdo da reunido sera de responsabilidade da DPQ ou DIT, de acordo com o
Programa ao qual a proposta foi submetida.

e. A coordenagdo da Reunido podera solicitar ao Proponente, ao Lider do Programa ou a
um relator designado, uma breve explanagdo da proposta, para subsidiar a decisdo.

f. Uma Comissdo de Analise podera ser designada pela DPQ e DIT para oferecer
subsidio técnico a Reunido.

g. Os participantes da Reunido deverdo deliberar sobre a autoriza¢do da abertura de
projetos das propostas avaliadas. Caso ndo seja possivel o consenso entre o0s
participantes, as opinides serdo registradas na memoria-ajuda elaborada pela
coordenagdo da Reunido, cabendo a decisdo final a Diretoria.

h. Em caso de deliberag@o pela autorizagdo da proposta na Reunido de Avalia¢do. sera
emitido o respectivo Termo de Abertura de Projeto — TAP (anexo 3).

i. Em caso de deliberagiio pela ndo autorizagdo da proposta na Reunido de Avaliagdo. a
mesma sera arquivada em “banco institucional de propostas™.

j. A Diretoria comunicara os resultados da Reunido de Avaliagdo aos envolvidos.

4.2 Insercio de Projeto no SEPAC

O Termo de Abertura de Projeto - TAP emitido a partir da autorizagdo da Reunido de
Avaliag@io ¢ o documento que habilita o proponente a realizar a inser¢do da proposta como
projeto no SEPAC, obedecendo aos seguintes passos:

1. Com base no TAP. a AGP providenciara a libera¢@o do acesso ao SEPAC para inser¢do
do novo projeto.

Passos a partir da inserc¢do do projeto no SEPAC:

2.1 O Proponente deverd, no prazo de 30 dias da liberaciao do acesso, inserir o projeto
e solicitar parecer, dando inicio ao tramite de analise.

8]

2.2 O Coordenador da Area devera avaliar e emitir parecer no prazo de 15 dias. Caso
haja necessidade de adequagdes, devera informar ao Proponente para providenciar as
alteracdes no prazo de 10 dias e solicitar parecer.
2.3 O Lider do Programa devera avaliar e emitir o parecer no prazo de 15 dias. Caso
haja necessidade de adequagdes, devera informar ao Proponente para providenciar as
altera¢Oes no prazo de 10 dias e solicitar parecer.
2.4 A AGP enviara o projeto para analise das demais areas pertinentes. para no_prazo
de 7 dias emitir parecer.
2.4 A DPQ ou DIT devera emitir o parecer final no prazo de 25 dias.

. Ap0s a aprovacao da DPQ ou DIT, a AGP, no prazo de S dias. providenciara a abertura
do centro de custo e informara ao Proponente e demais envolvidos. i

</
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Aprovado pela Resolugdo n® 1.759/2019, de 14 de junho de 2019.
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&é Anexo 1

1ARAR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA

TERMO DE INTENGAO DE PROPOSTA - TIP

Titulo provisério da proposta de projeto a ser apresentada

Responsavel: Nome do Responsavel pela Proposta

Modalidade de projeto:
() Pesquisa Tematica

() Desenvolvimento Tecnoldgico
() Prospeccao

() Apoio / Gestao

( ) Prestacado de Servigos

O TIP preenchido ndo deve exceder o limite total de 6 paginas.

1. JUSTIFICATIVA DA PROPOSTA

Vinculagdo com Tema Critico do Planejamento Estratégico: Citar o tema critico do Programa ao qual
propée solugées.

Enunciar o contexto da proposta, problemética envolvida, justificativa de implantagdo, métodos propostos
para resolugdo e resultados esperados.

2. OBJETIVOS

Listar os objetivos da proposta de forma clara e direta.

3. RESULTADOS ESPERADOS

Apresentar os resultados esperados, considerando as diretrizes institucionais.

3.1. Como os resultados esperados resolvem os temas criticos elencados nesta
proposta?

3.2. Como tais resultados serao utilizados pelo publico alvo ou absorvidos pelo

mercado? ) )
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LAPAR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA

4. METAS

Listar as metas, contemplando o cumprimento dos objetivos propostos; Informar o prazo estimado para o
atingimento de cada meta.

META PRAZO

g wIN=

5. ESTRATEGIA

Explicar sucintamente como sera a estratégia de agédo da proposta, areas envolvidas e recursos
utilizados para alcancgar os resultados esperados.

Identificar as competéncias minimas necessarias para execugédo do projeto. Se possivel, indicar a equipe
e instituigbes envolvidas.

Destacar as necessidades de apoio: Estagbes Experimentais - localizagdo, area, maquinas e méo de
obra, Laboratdrios, casa de vegetagdo e demais infraestruturas.

6. RISCOS E RESTRICOES

Apontar possiveis riscos ou restrigbes que podem influenciar o andamento do projeto, indicando como
podem ser superados para garantir a adequada execugéo do projeto.
Y,
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LAPAR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA

7. ETAPAS E CRONOGRAMA DE EXECUGAO

ETAPA

MES DE EXECUGAO

1/2(3|4/5/6|7/8|9(10/11/12{13|14|15

16

17

18

19

20

21

22|23\24

8. ORCAMENTO E CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

VALORES (R$) | FONTE SEMESTRES

TOTAL

Investimento | 1l 1

Equipamentos

Infraestrutura

Custeio | | 1]

v

Material de
consumo

Viagens

Servicos de
Terceiros

TOTAL

8.1. Fontes de financiamento e estratégia de captagao

Indicar possiveis fontes para obter recursos financeiros para o projeto.

9. TIPO DE RELATORIO

() Restrito, de uso exclusivo do contratante/parceiro;
() Restrito, de uso interno pelo IAPAR;
() Sem restrigao da publicacao dos resultados pelo IAPAR. |
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1APIR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA

10.REQUERIMENTOS ESPECIFICOS PARA EXECUGAO DA PROPOSTA

Assinalar os itens relacionados com a proposta apresentada.

(
(
(

) Acordo de Cooperacgao / Convénio (via ATI)

) Contrato / Prestagao de Servigo (via DIT)

) Interveniéncia de Fundagao de Apoio para gestdo administrativa (Fapeagro)

) Propriedade Intelectual (Patente, sigilo, registro de cultivares etc.)

) Realizacdo de experimentos em areas de parceiros externos

) Acbes de difusao de tecnologia (Promogéo de eventos, dias de campo, treinamentos etc.)
) Publicacao a ser encaminhada ao Conselho Editorial IAPAR

) Capacitagado de Pessoal / Participacdo em Eventos - SOTs

) Demanda por bolsistas, estagiarios ou outros colaboradores externos

) Aspectos de Insalubridade / Periculosidade

) Comissao de Etica no Uso de Animais - CEUA

) Comissao Interna de Biossegurancga - ClIBio

) Comité de Assessoramento - Patriménio Genético / Cadastro SisGen

) Comité Gestor referente a Pesquisa com Agrotoxicos (I.N. n® 36/2009 - MAPA)

) Outros néo listados. Indicar:

Data:

Assinatura do Proponente:
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Anexo 2

LAPAR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA
FORMULARIO DE AVALIACAO DE PROPOSTA - FAP
Programa:
Lider:

1. IDENTIFICACAO DA PROPOSTA

Titulo da proposta

Titulo da proposta de projeto apresentada

Proponente

AT - Proponente

Modalidade Projeto

() Pesquisa Tematica

() Desenvolvimento Tecnologico
( ) Prospeccgao

() Apoio / Gestao

( ) Prestacao de Servigos

2. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A proposta esta vinculada aos Temas Criticos do Programa? A justificativa é consistente
com a proposi¢ao de solugao aos problemas apresentados?

3. ESTRUTURA

Os objetivos estido descritos de forma clara e adequados com a proposta?

As metas indicadas permitem verificar o cumprimento dos objetivos da proposta? O
prazo para cumprimento das metas esta adequado?

A estratégia de agao permitira a execugao do projeto cumprindo com seus objetivos?

Os riscos e restricoes foram devidamente identificados e nao caracterizam impedimento

a realizacao do projeto?

A




&)

LAPAR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA

4. RESULTADOS E IMPACTOS

O cronograma de execucao e o orcamento resumido sido adequados?

Os resultados esperados atenderao aos temas criticos e problemas identificados?

Os resultados tem potencial de adogao pelo publico alvo? Quais os impactos que teriam
no sistema produtivo ou no avango do conhecimento?

5. PARECER

( ) Favoravel

( ) Requer adequacdes

Registrar as necessidades de ajustes para serem incorporadas pelo proponente ao TIP

( ) Nao recomendado

Indicar as razdes da ndo recomendagdo da proposta

Data:

Assinatura do Lider:
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LAPAR INSTITUTO AGRONOMICO DO PARANA

TERMO DE ABERTURA DE PROJETO - TAP

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

Titulo da proposta

Proponente

AT - Proponente

Modalidade Projeto

Programa

Com base na decisdo emitida na Reunido de Avaliagdo de Propostas realizada em

I a proposta acima identificada esta autorizada a ser inserida como Projeto no

Sistema Eletronico de Projetos e Acompanhamento de Custos — SEPAC.

Data:

Diretor de Pesquisa Diretor de Inovagao
e Transferéncia de Tecnologia
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